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Bl Apresentacao
=

Caro(a) orientador(a),

Seja bem-vindo(a) ao Curso de Especializacdo em Medicina de Familia e
Comunidade: Fortalecendo a Atencao Primaria!l

Com grande satisfacdo, apresentamos o Guia do Orientador de TCC, elaborado
para apoiar seu trabalho na conducao das atividades de orientacdo académica
dos profissionais estudantes do curso.

Neste material, vocé encontrara as principais informacdes sobre o processo de
elaboracao, acompanhamento e defesa dos Trabalhos de Conclusao de Curso,
incluindo orientacdes sobre prazos, procedimentos éticos, critérios de avaliagao,
fluxos de comunicacdao e modelos de documentos institucionais.

Nossoobjetivo éque este guiasirvacomoreferéncia pratica paraodesenvolvimento
de TCCs aplicaveis a realidade dos territérios e coerentes com os principios da
Atencdo Primaria a Saude.

Mantenha este material a mao e consulte-o sempre que necessario. Sua atuacao
é fundamental para garantir a qualidade académica e a relevancia social dos
trabalhos desenvolvidos.

Agradecemos pela parceria e desejamos um excelente trabalho!

A Coordenacao
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A Universidade Federal de Minas Gerais

A UFMG, instituicao publica de ensino superior gratuito criada em 1927, é a mais
antiga universidade do estado de Minas Gerais. Lideranca regional e nacional
em ensino, extensao, cultura, pesquisa cientifica e geracdo de patentes, a UFMG
assume como missao gerar e difundir conhecimentos cientificos, tecnolégicos e
culturais, destacando-se como Instituicdo de referéncia na formacao de individuos
criticos e éticos, dotados de solida base cientifica e humanistica e comprometidos
com intervenc¢des transformadoras na sociedade.

Sao 4 campi: Pampulha e Saude em Belo Horizonte, Montes Claros e Tiradentes;
20 unidades académicas, sendo uma delas a Faculdade de Medicina. Fazem parte
também da UFMG o Centro Esportivo Universitario (CEU), o Centro de Treinamento
Esportivo (CTE), 26 espacos de ciéncia e cultura e 5 restaurantes universitarios.

Entre 91 cursos de graduacao, 90 programas de poés-graduacdo e 860 nucleos
de pesquisa, nossa comunidade reune cerca de 3.103 docentes, 4.191 servidores
técnico administrativos, 34.955 estudantes de graduacdo, 9.843 alunos de
mestrado e doutorado e, com a chegada de vocés, 3.030 alunos dos cursos de
especializacdo.

Dentro da Faculdade de Medicina da UFMG, foi fundado em 1983 como 6rgao
complementar o Nucleo de Educacao em Saude Coletiva (NESCON). Este Nucleo
tem por finalidade contribuir para o processo de consolidacdo do Sistema Unico
de Saude (SUS) no pais, sobretudo por meio da qualificacdo de trabalhadores da
rede, o desenvolvimento de pesquisa aplicada, bem como prestacdo de servicos de
assessoria e consultoria a institui¢es diversas. Orientado a multidisciplinaridade,
o Nucleo envolve constantemente em suas iniciativas profissionais, professores,
estudantes e pesquisadores vinculados ao SUS, a UFMG, entre outras organizaces
inseridas nos mais variados campos do conhecimento.

A histoéria do érgao - que ja soma mais de 40 anos - remonta ao inicio do processo
de redemocratiza¢ao do Pais, que culminou na criacdo do atual modelo de atencao
a saude. Em consonancia a essa grande experiéncia acumulada, a oferta do seu
curso de especializagao acontecera por meio deste Nucleo.

Ficamos honrados de termos vocé em nossa equipe. Sejam bem-vindos a orienta-
¢do de TCC do nosso curso!
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O Ambiente Virtual de Ensino e Aprendizagem

O Ambiente Virtual de Ensino e Aprendizagem (AVA) do Curso de Especializacao
Medicina de Familia e Comunidade é baseado na plataforma Moodle, empregada
nas melhores universidades do mundo. E nele que vocé encontrard todo o
conteudo do curso e podera interagir com os colegas e tutores médicos que lhe
acompanharao.

Para entrar no ambiente virtual do curso, siga os passos a seguir.
Entre na pagina https://www.nescon.medicina.ufmg.br, clique em “Cursos Nescon”

e apos clique no link localizado no topo do site: “Acessar Plataforma Phila”. Vocé
sera redirecionado para a tela de contas do Nescon.

NESQON gjususe,  UFmG

Pesquise no Portal do NESCON ‘ Q\

Inicio | j e Cursos Noticias Parceiros Biblioteca Virtual Uso interno

7= _CURSOS NESCON
Jaestanoara i epsw
I plataforma ’ 8
g o novo ambiente de gestdo académica @ FiAG
I a do programa de cursos do Nescon!
nescon-ufmg PNASS
saiba mais @y PARAMETROS

@ SIMULADOR COVID-19

Noticias % OPORTUNIDADES

— Noticias
https://www.nescon.medicina.ufmg.br/cursos/ — v

‘Lubew § progrEma Crarmaey [npengn TEE ‘Balmnes s Vertual by LEEECSY Parraemy

R ok R i e
e g dwem S

RO oEs HMTRE B § SOV
rturin fie ymren aeben sasce |
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Escolha uma conta para continuar

'&.\_‘ ilr:lme d?& U(i;'ltgraﬁa

Escolha uma conta:

= NFESOON

=  lgJUNASUS

Se ja possui uma conta no Nescon, informe o seu CPF e senha para fazer o login.

informagaointegrada

"D NESCON

Acesso

- .
=

Lembrar minha op ;50

=+ Acessar

Esqueci minha senha

Ainda ndo possuo conta

Duvidas

Caso ndo tenha uma conta no Nescon selecione “Ainda ndo possuo conta”. Para
isso é necessario ter CPF valido e um enderec¢o de e-mail.

13
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VO NESCON

informacaointegrada

Acesso

Lembrar minha opgio

Esqueci minha senha

‘ Ainda ndo possuo conta

Dividas

Em seguida sera redirecionado para uma tela com cinco passos a serem
preenchidos, clique em “Avancar” no término de cada passo.

Passo1de 5

& Acesso

CPF (campo obrigatdrio

E-mail (campo obrigatorio

=
Confirme o e-mail (campo cbngatono

=
Senha (campo obrigatorio

]
Confirme a senha (campo obrigatirio

a

- Avancar

Vocé receberd um e-mail. Copie o codigo fornecido

14
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0P NE SCON - Provedor de ldentidade do Nescon |

informagdointegrada

@ o] o], [————

Para ativar sua conta. siga as Instrucbes abalxo

Acesss o link ou copie & cole no seu navegador hilg

AZRtIms
Se 0 link ndo funcionar vocé pode fomecer o codigo informado abaino

- AANZTFSTTEGANBDOCDBDBTBOESE TETC1A2

Vook estd recebendo este e-mal porgue alguem cadastrou no Provedor de ldentidade do Mescon

Cole na tela, no campo “Cédigo de validacao” e clique em “Enviar”

O Aviso

O codigo de ativacao fol enviado para
0 e-mail cadastrado

Passo 5de 5

Digite o codigo de validacho abaino para ativar sua conta

‘ ICodigo de validagao

M&o sou um robd

Enviar

Voltar

15
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A tela seguinte sera a tela de Acesso, digite seu “Usuario” e “Senha” e clique no
botdo “Acessar”.

@NESCON

informagdointegrada

Acesso

Lembrar minha opcdo
= I
Esqueci minha senha

Ainda ndo possuo cadastro

Ddvidas

Caso nao tenha um perfil na Plataforma Phila, sera redirecionado para a tela de
“Editar Perfil”. Devera finalizar o preenchimento para continuar.

K Editar perfil
& e faion = o R R e SR

- Dwmdos pessoss
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Em caso de dificuldades, entre em contato com a secretaria académica do Curso,
pelo link:_http://www.nescon.medicina.ufmg.br/cursos. Na pagina, clique em “Ajuda

Platafoma - Abrir um chamado”

‘- ESC N

]

(Cuirsos -

Sobre o programa Cursos Espago TCC Biblioteca Virtual Noticias Relatarios Parceiros
ULTIMAS NOTICIAS

URA- LS e carss sobes
Shuagoes Cinkas Comuny am
Ious

URA- SLSUFMA abre inbcrgies
Pars tria noves cursos sobe
Mefrongu

INRCI en aberian pas bin
Moo de Alengao Dosmectisr

Inscrigles abertan para & nova
Cleita o cursa soles bmde LGAT

Cursos com inscrigdes abertas

Tecnologlas Assistivas: visdo
Tecnologias Assistivas: habilidade fisica e motora
Tecnologias Assistivas: audicho

Tecnologias Assstivas: ampliaclo da comunicaglo

Agora que vocé ja realizou o primeiro acesso, vamos apresentar quais ferramentas
estao disponiveis na pagina principal.

Se ja possuir um perfil na Plataforma Phila, sera redirecionado para a “Homepage”.

# Homepage
& Meus dados

& EspacoTCC Plataforma Phila

T Baicteca vitual Nescon
CURSQ DE ESPECIALIZAGAC EM MEDICINA DE FAMILIA E COMUNIDADE (Disciplinas em curse)
Disciplinas em curso

€ Cenwal de atendiments

DISEIPLINA TURMA TUTOR
Apresentagio PmB 001 PrnB - Turma Apresantaclio Pmi (202371) 0% Acessarwma
EX01-MD1-Politicas piblicas de sadde: processo histdrico e MPS623 - Turma Politic 0% Acessar tama
a organizacio do SUS
i MPS524 - Turma Aben 0231 % Acessar ama
MPS525 - Turma Principios Medi. (2023/1) 0% Acessar bwma
EX2-MD4-Ferran abar Turrna Fe % | Acsssertame
EX2-MD5-Gestho da clinkca & coordenacs MPE627 - Turma Gestio Clinica (20231) % Acessar hama
EX2-MD6-Abordagem familiar MPS528 - Turma Abordagem Fam. (20231) 0% [Aosssartarms
EX2-MOT-Abordagem comunilida MPS529 - Turma Abordagen Coman, (2023/1) 0% | Acessartams
EX3-MD&-Sadde da crianga e do adolescentes MPE5630 - Turma Crianga e Adolesc. (2023/1) 0% | Acessaroama
EX3-MD39-Sadde da mulher MPS531 - Turma Sadde da Mulher (20231) 0% Acessar twma
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ApOs inserir suas informacdes, vocé ira acessar a pagina do curso, no ambiente
virtual com todas as ferramentas disponiveis para o seu aprendizado.

Clique no mddulo desejado.

Esp em Medicina de Familia e Comunidade:
Crupos de turmas abertas

25 | Itens por pagina

GRUPO

PMM 001 - Turma APRESENTAGAO PMM TURMA 01
(2024/1) 1 001_TM1

PMM 001 - Turma APRESENTAGAO PMM TURMA 01
(2024/1) 1 002_TM1

PMM 001 - Turma APRESENTAGAO PMM TURMA 01
(2024/1) 1 003_TM1

PMM 001 - Turma APRESENTAGAO PMM TURMA 01
(2024/1) 1 004_TM1

PMM 001 - Turma APRESENTAGAO PMM TURMA 01
(2024/1) 1 005_TM1

PMM 001 - Turma APRESENTAGAO PMM TURMA 01
(2024/1) 1 006_TM1

PMM 001 - Turma APRESENTAGAO PMM TURMA 01
(2024/1) 1 007_TM1

PMM 001 - Turma APRESENTAGAO PMM TURMA 01
(2024/1) 1 008_TM1

PMM 001 - Turma APRESENTAGAO PMM TURMA 01
(2024/1) 1 008_TM1

Fortalecendo a Aten¢édo Priméria & Saude. (CEMFC-MM)

DISCIPLINA

PMM APRESENTACAO

PMM APRESENTACAQ

PMM APRESENTACAQ

PMM APRESENTACAO

PMM APRESENTAGAQ

PMM APRESENTACAQ

PMM APRESENTACAO

PMM APRESENTACAQ

PMM APRESENTACAQ

Acessar curso

Q | Localizar na tabela

TUTOR (SUPERVISOR)

—> Acessar Moodle

Acessar Moodle
Acessar Moodle
Acessar Moodle
Acessar Moodle
Acessar Moodle
Acessar Moodle
Acessar Moodle

Acessar Moodle

Sera aberta em outra janela uma tela com o conteddo do mdédulo selecionado.

BRASIL
= UNA-SUS

PMM 001 - PMM APRESENTACAO - Turma APRESENTACAO PMM TURMA 01

Acesso & informagao

Secretaria Guiado aluno Fale com tutor Suporte técnico

< PAINEL < MEUS CURSOS < PMM 001 - TURMA APRESENTACAO PMM TURMA 01 (2024/1)

Apresentagdo do Médulo

b Modulo
apresentacao do

curso

Ol3, profissional estudante!

de familia e comunidade.

E uma satisfacdo recebé-lo no médulo de apresentacao do curso.

Este modulo foi elaborado especialmente para vocé, pensando no
caminhe que ira trilhar rumo ao conhecimento e a profissao de médico

A ALUNO

< Pag1/1 >

—>

Entendemos que estudar a distancia ndo é tarefa facil, quando se fala em
formacao na area da sadde. Entretanto, temos certeza de que, ao
unirmos os esforgos de todos os envolvidos neste projeto com a sua
dedicacdo, o resultado serd gratificante.

= Contelido do médulo X

0% | Seu progresso v

Apresentacdo do Madulo

Unidade 1 @
O Programa Mais Médicos e 0
Surgimento do Curso de

Especializacdo

Unidade 2
0 Curso de Especializagdo Medicina
de Familia e Comunidade

Dentro do mddulo, vocé encontrara na barra lateral direita, os tépicos principais
para facilitar sua navegacdo pelas unidades e atividades.

18
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BRASIL Acesso & informagio S

H UNA-SUS  secretaria Guiadoaluno Fale com tutor Suporte técnico # ALuNO

PMM 001 - PMM APRESENTAGAO - Turma APRESENTAGAO PMM TURMA 01

< PAINEL < MEUS CURSQOS < PMM 001 - TURMA APRESENTACAO PMM TURMA 01 (2024/1)

Unidade 1
i . S < Pag1/5 » = Conteddo do médulo X
O Programa Mais Médicos e o Surgimento do Curso de Especializagdo J
0% | seuprogresso v
“l+ 3: L
Introdugdo da unidade ~ .
Apresentacio do Médulo

Boas-vindas a primeira unidade do curso de especializagio em Medicina de Familia e Comunidade (MFC) do
Projeto Mais Médicos para o Brasil (PMMB)! Uricadet ®

P 3 5 s 0 Programa Mais Médicos e o
O Programa Mais Médicos (PMM) constitui-se, atualmente, como uma importante estratégia nacional de Surgimento do Curso de
formacao de especialistas para a salide, visando a integracdo de programas de formagcao, provimento e Especializagio
educagdo pelo trabalho no &mbito do Sistema Unico de Satide (SUS).

i A i = . i i d 0 que € o Programa Mais Médicos € o

Anossa equipe preparou com muito esmere o material que vocé tem em méos, sabendo da importancia da Projeto Mais Médicos para o Brasil
sua formagdo para atingirmos a qualidade que o nosso sistema de satide precisa. £ muito importante que vocé
saiba que a sua ades&o ao PMMB faz parte de um grande esforco nacional para termos médicos de alta

Contextualizacéo do Proieto Mais Q-

Na barra superior do ambiente de navegacdao do curso, vocé vai encontrar quatro
funcionalidades principais. Vamos conhecé-las!

Secretaria

Esse botdo vai abrir uma aba em seu navegador da internet e te direcionar para o
site da UFMG, com a indicacdo do contato da secretaria do curso.

BRASIL Acesso a informagao

= UNA-SUS Secretaria Guiadoaluno Fale com tutor Suporte técnico & ALUNO

PMM 001 - PMM APF ESENTAGAO - Turma APRESENTAGAO PMM TURMA 01

< PAINEL < MEUS CURSOS < PMM 001 - TURMA APRESENTACAO PMM TURMA 01 (2024/1)

Apresentagao do Médulo < Pag1/1 > = Contelido do médulo X

‘ Apresentacao do Médulo

a3
0l4, profissional estudante! Unidade 1 o O]
0 Programa Mais Médicos e o
£ uma satisfacao receb&-lo no médulo de apresentacao do curso. Surgimento do Curso de
Especializacdo
Este médulo foi elaborado especialmente para vocé, pensando no
Médulo caminho que ir4 trilhar rumo ao conhecimento e a profissdo de médico nidade s
apresentacéao do de familia e comunidade. 0 Curso de Especializagao Medicina
curso o ) . de Familia e Comunidade
Entendemos que estudar & distancia ndo é tarefa facil, quando se fala em
formacdo na area da salde. Entretanto, temos certeza de que, ao
unirmos os esforgos de todos os envolvidos neste projeto com a sua Unidade 3 ©
dedicagdo, o resultado serd gratificante. Vocé. o Profissional Estudante
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Em caso de duvidas sobre matricula ou documentos académicos , vocé podera
entrar em contato com a secretaria pelo endereco eletrénico cemfcommb@nescon.

medicina.ufmg.br ou entdo abrir um chamado por meio da central de atendimento
dentro da sua prépria Plataforma Phila.

# Homepage

& Meus dados
= EspaeTeC 7 iZ Meus chamados

M Ebioteca virual Nescon

+ Criar chamado

© Cenwalde atendiments
I Meus chamados
50 | ltens por pégina 0, | Locakza na tabels

CHAMADD |F QUESTAD SITUACAD DATA DE CRIACAD ULTIMA ATUALIZACAC:

Nenhuen item para mostrar

Guia do estudante (Guia do aluno)

Ao clicar neste botdo vocé podera acessar este guia do estudante sempre que
sentir necessidade.

BRASIL Acesso & informagio B

H UNA-SUS Ssecretaria Guiadoaluno Fale com tutor Suporte técnico & ALUNO

PMM 001 - PMM APRESENT/AGAQ - Turma APRESENTAGAO PMM TURMA 01

< PAINEL < MEUS CURSOS < PMM 001 - TURMA APRESENTACAO PMM TURMA 01 (2024/1)

Unidade 1
Pig1/5 = Contetdo d ddul X
0O Programa Mais Médicos e o Surgimento do Curso de Especializagdo < Fee ’ ontendo do moauio

0% | Seuprogresso v
= 57 preg
P

Introdugdo da unidade . i
Apresentacdo do Médulo

Boas-vindas a primeira unidade do curso de especializacio em Medicina de Familia e Comunidade (MFC) do
Projeto Mais Médicos para o Brasil (PMMB)!

O Programa Mais Médicos e o

Unidade 1 @
O Programa Mais Médicos (PMM) constitui-se, atualmente, como uma importante estratégia nacional de Surgimento do Curso de
formagao de especialistas para a satide, visando a integragao de programas de formagao, provimento e Especializago
educacgo pelo trabalho no dmbito do Sistema Unico de Satde (SUS).
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Fale com o tutor

A partir do Modulo 1, vocé podera fazer contato com o seu tutor online por meio
do Chat na Plataforma Phila.

Durante todo curso, vocé pode ficar tranquilo, pois tera acompanhamento do tutor
online que estara a sua disposi¢do para esclarecer quaisquer duvidas e auxilia-lo
na melhor forma de realizar as atividades.

= EspacoTec » Histérico de mensagens €Volar | S Atalzar

Mensagens do Tutor
Biblioteca virtual Nescon

-

u

€ Histdrico de mensagens

@® central de atendimento v @ ESTUDANTE £ Abrir conversa
ha 2 meses

ESTUDANTE

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor
incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis

QUANTIDADE MAXIMA DE nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat.
CONVERSAS s

ESTUDANTE 42 meses
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor
incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis
nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat.
Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat

ESTUDANTE 42 meses
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor

Suporte técnico

Caso necessite, vocé ainda pode acionar o suporte técnico, abrindo um chamado
na Plataforma Phila, conforme o print abaixo.

ataforms o) ;) 3 nescon-ufmg |

# Homapage

&  Meus dados
= EspaoTCC 7 i= Meus chamados

M Bbiioteca virtual Nescon

@ Central de atendimento  w ‘

I Meus chamados

50 | ltens par pégina q
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O Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) € um componente curricular obrigatério
do Curso de Especializacdo em Medicina de Familia e Comunidade, configurando-
se como um exercicio de integracdo e aplicacdo dos conhecimentos desenvolvidos
ao longo da formacao.

O TCCtem por objetivo estimular o(a) profissional estudante a analisar criticamente
sua pratica na Aten¢ao Primaria a Saude (APS), identificar problemas relevantes
em seu territério de atuacdo e propor estratégias de intervencdo aplicaveis e
fundamentadas em evidéncias cientificas.

Trata-se, portanto, de um projeto (plano) de intervencdo aplicavel, e ndo de
uma intervencdo executada. Nenhuma acdo deve ser implementada ou testada
durante o curso. Essa delimitacdo visa preservar a seguranca €tica, garantir a
integridade institucional e respeitar as normativas vigentes para pesquisas e
praticas assistenciais envolvendo pessoas, servicos ou dados sensiveis.

E dever do(a) orientador(a) zelar para que o estudante mantenha o carater
exclusivamente propositivo do TCC, evitando qualquer forma de coleta, execucao,
experimentacdo ou aplicagdo pratica que possa configurar pesquisa com seres
humanos sem autorizacdo prévia de Comité de Etica.

3.1. NATUREZA E FORMATO

O TCC deve ser apresentado como projeto de intervencao propositivo, desde
que sem acao implementada. Seu contedudo deve demonstrar pertinéncia com
0 contexto da APS e potencial de aplicagao futura, podendo subsidiar melhorias
organizacionais, assistenciais ou de gestao.

Nao sdo aceitos trabalhos do tipo revisao bibliografica, intervencbes executadas
ou pesquisas empiricas com coleta direta de dados, mesmo que em pequena
escala.

Os TCCs devem ser elaborados no moédulo Moodle especifico (MPS 003), seguindo
o modelo institucional e estruturados conforme os seguintes itens:

1. Capa e folha de rosto (modelo institucional);
Resumo e palavras-chave;

Introducao;

Justificativa;

Objetivos (geral e especificos);

Fundamentacdo tedrica;

Metodologia (descricdo do plano de intervencao);
Resultados esperados;

o N ouv A WwN
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9. Consideracdes finais;
10. Referéncias (conforme normas ABNT).

3.2. DIRETRIZES GERAIS

« OTCCdeveexpressarcoerénciacomos principiosdo SUS e da APS, articulando
teoria e pratica profissional.

« Deve ser eticamente responsavel, sem envolvimento direto com usuarios,
equipes ou dados sigilosos.

- Eresponsabilidade do orientador garantir que o trabalho:
* mantenha carater propositivo e nao executorio;
+ observe as normas de integridade cientifica e de prevencao ao plagio;

+ sigarigorosamente as normas de referéncia e formatacdo definidas pela
Coordenacao;

+ oriente seus estudantes quanto a necessidade de se evitar o uso indevido
de ferramentas de inteligéncia artificial que comprometam a autoria ou
originalidade do texto.

SAIBA MAIS

< Conheca mais sobre as diretrizes para Uso de Ferramentas de IA na
UFMG e compartilhe com os seus estudantes:

https://wwwufmg-hml.dti.ufmg.br/ia/wp-content/uploads/2024/09/
Uso-de-Ferramentas-de-1A-na-UFMG.pdf

3.3. INTEGRACAO COM O CURSO

O TCC é desenvolvido de forma concomitante as demais atividades do curso, o
que requer planejamento e acompanhamento continuo. Cabe ao (a) orientador(a)
instruir o estudante na organizacdo do cronograma de producdo, estimular
o cumprimento das etapas intermediarias e promover revisdes regulares,
assegurando o avanco progressivo do trabalho dentro dos prazos estabelecidos.
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4.1. PRINCIiPIOS GERAIS

Um dos pilares do Curso de Especializacdao em Medicina de Familia e Comunidade
é a ética. No contexto da elaborac¢ao do Trabalho de Conclusao de Curso (TCC), o
compromisso ético envolve garantir a autoria, originalidade e integridade cientifica
do material produzido.

O TCC é um plano de intervencao aplicavel, e ndo uma acao executada. Assim, nao
deve envolver coleta de dados, aplicacdo de instrumentos ou execucdo pratica
de atividades, o que assegura a conformidade ética e dispensa a submissao ao
Comité de Etica em Pesquisa.

Cabe ao(a) orientador(a) zelar para que o estudante mantenha o carater
exclusivamente propositivo do trabalho e conduza todas as etapas de forma
autéonoma, fundamentada e responsavel.

4.2. USO DE INTELIGENCIA ARTIFICIAL (1A) NO TCC

O uso de ferramentas de Inteligéncia Artificial (IA) em atividades académicas nao &,
por si s, inadequado. A IA pode ser uma aliada em diversas tarefas relacionadas
ao TCC, como por exemplo:

* na revisdo de texto, corre¢do gramatical, reestruturacdo de frases ou
aprimoramento da clareza da escrita;

+ busca por referenciais tedricos que confiram maior embasamento cientifico
ao trabalho;

* ou até mesmo para ajudar o estudante a sair da “tela em branco”, quando ha
dificuldade para que as primeiras linhas do trabalho sejam construidas.

Entretanto, o uso se torna inadequado quando ha terceirizacdo do conteudo
intelectual, resultando em textos genéricos, descontextualizados ou incompativeis
com o perfil e o histérico do estudante.

Recomenda-se ao orientador:

+ Fornecer feedback formativo, esclarecendo ao estudante que a IA deve
ser utilizada como apoio, e ndo como substituto do processo de reflexdo e
autoria;

« Em caso de suspeita de uso abusivo de IA, solicitar nova versao do texto, com
reforco de orientagdo sobre ética académica;

* Registrar as situacbes recorrentes junto a Coordenacdo de TCC, para
acompanhamento e orientac¢do adicional.
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Ferramentas Uteis para deteccdao de uso de IA:
+  Smodin Detector de Conteudo IA (gratuito, com limitacdes);
+ Al Text Classifier - OpenAl;
+ GPTZero.

4.3. PLAGIO E AUTOPLAGIO

O plagio — total ou parcial — de materiais publicados, inclusive de outros estu-
dantes, é considerado infracdo ética grave.

O autoplagio (reutilizacdo de material préprio ja avaliado ou publicado sem citacdo
adequada) também é vedado.

AcBes recomendadas ao orientador em caso de suspeita:
1. Realizar feedback individualizado, explicando o conceito de plagio e suas im-
plicagdes éticas e institucionais;
2. Ndo aprovar a versao suspeita do TCC até a correcdo integral do problema;

3. Solicitar ao estudante a reescrita dos trechos comprometidos, garantindo a
devida referéncia as fontes;

4. Informar a Coordena¢do de TCC em casos de reincidéncia ou plagio
substancial.

Ferramentas Uteis para deteccao de plagio:
+ Plagius (pago);
+ Plagium (pago);
+ Google (gratuito, por meio da busca de trechos especificos entre aspas);
+ Softwares institucionais como Turnitin, Plagscan ou Copyscape (pagos).

4.4. PLAGIO ENTRE ESTUDANTES

Situa¢Bes de similaridade entre TCC de diferentes estudantes devem ser cuidado-
samente avaliadas.

Acdes recomendadas:

« Comparar os arquivos utilizando a ferramenta “Comparar documentos” do
Word ou analise manual;

+ Em caso de coincidéncias significativas, realizar feedback individual para
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todos os envolvidos;

+ Solicitar reescrita integral dos trechos coincidentes, com nova submissao da
versao revisada.

4.5. CONDUTA E REGISTRO

Em todas as situa¢des de suspeita de plagio ou uso indevido de IA, recomenda-se
manter uma abordagem formativa, reforcando o carater educativo do processo.

O(a) orientador(a) deve registrar brevemente nos comentarios do médulo de TCC
as acdes realizadas e, se necessario, comunicar formalmente a Coordenacao,
anexando evidéncias das verifica¢des efetuadas.

Casos graves ou reincidentes podem resultar em adverténcia, substituicdao de
orientador(a) ou reprovacdo do estudante.

4.6. REFERENCIA COMPLEMENTAR

Para aprofundar a reflexdo sobre o tema, recomenda-se a live da Universidade
Federal de Sao Carlos (UFSCar):

ChatGPT na educag¢ao: como reinventar o ensino diante do avanco da inteligéncia
artificial

Disponivel em: https://www.youtube.com/watch?v=EjS20u2y02s

Sugerimos que vocé também conheca mais sobre as diretrizes para Uso de
Ferramentas de |IA na UFMG e as compartilhem com os seus estudantes:

https://wwwufmg-hml.dti.ufmg.br/ia/wp-content/uploads/2024/09/Uso-de-Ferramentas-
de-lA-na-UFMG.pdf
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Esta

unidade apresenta as atribuicdes e responsabilidades inerentes a func¢do

de orientador(a) de Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC), fundamentais para
assegurar a qualidade cientifica, ética e pedagogica dos trabalhos, bem como o
cumprimento dos prazos institucionais estabelecidos pela Coordenacdo de TCC do
Cursode Especializacdo em Medicina de Familiae Comunidade - Fortalecendo
a Atencdo Primaria, ofertado pelo Nescon/UFMG.

5.1. ATRIBUICOES GERENCIAIS E TECNOLOGICAS
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Participar das capacitacdes e formagdes promovidas pela Coordenacao
de TCC sempre que convocado(a), mantendo-se atualizado(a) quanto aos
procedimentos e normas institucionais.

Cumprir rigorosamente os prazos estabelecidos no calendario do curso e
nas comunicagdes oficiais da Coordenacao.

Manter acesso regular e acompanhamento semanal a plataforma do TCC
(Moodle), verificando mensagens, envios e atualiza¢bes dos estudantes sob
sua orientacao.

Garantir o preenchimento e atualizacdao da plataforma de construcao
do TCC, dentro dos prazos previstos, mesmo quando a producao principal
for desenvolvida em Word ou Google Docs externo, a fim de possibilitar o
monitoramento institucional pela Coordenacao de TCC.

Responder as mensagens e devolutivas dos estudantes em até 07
(sete) dias corridos, oferecendo retorno formativo e individualizado sobre
o conteudo enviado, tanto no ambiente Phila quanto no Mdédulo de TCC
(Moodle).

Manter contato continuo com os estudantes via plataforma e email,
e sempre que necessario, também via WhatsApp, utilizando o canal
para comunicacdo direta, lembretes e acompanhamento do progresso,
respeitando sempre os limites de cordialidade e horario adequado.

* Recomenda-se contato ativo quinzenal e busca ativa em casos de
auséncia de resposta por mais de 15 dias.

Registrar orientacoes e devolutivas na plataforma Moodle, garantindo
rastreabilidade e historico de acompanhamento.

Comunicar a Coordenacao de TCC tao logo quanto possivel qualquer
afastamentotemporarioouimprevisto (adoecimento, sobrecarga profissional,
dificuldade de acesso etc.), de modo a permitir ajustes e evitar prejuizo ao
andamento dos TCCs.

. Agendar arealizacao da defesa por meio do link indicado pela coordenagao
. Realizar eregistrar a defesa do TCC no prazo indicado, assegurando o envio

de toda a documentacdo exigida (TCC completo e Ata de Defesa assinada)
via médulo MPS005, bem como registro das notas de finalizacdo nestes
ambientes (ata e TCQ).
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11. Realizar o convite e garantir a participacao de um avaliador externo na
composicdo da banca de defesa de TCC de cada estudante orientando.

12. Encaminhar o TCC completo para o avaliador com antecedéncia minima de
7 (sete) dias.

13. Cumprir integralmente o processo de orientacdo para recebimento do
pagamento, que acontecerd de forma automatica, uma vez cumprida todas
as tarefas obrigatérias de orientacdo, na auséncia de critérios impeditivos
para tal. Nao é necessario o envio de email para a coordena¢ao com
solicitacao de pagamento.

OBSERVAGCAO IMPORTANTE!

$ O processo de pagamento inicia-se com a conferéncia do

cumprimento integral das responsabilidades pelo profissional
orientador. Essa etapa € automatica e o(a) orientador(a) deve
aguardar acomunicacao pela Secretaria Administrativa do Nescon,
que dara sequéncia com instrucdes para envio de documentacdo
necessaria para efetivacdo do pagamento.

Desta forma, o(a) orientador(a) nao precisa solicitar pagamento
apos concluidaaorientacdo. Em caso de duvidas ouinconsisténcias
identificadas nos pagamentos, acionar a Coordenacgao de
TCC por meio de chamado na Plataforma Phila ou pelo email
nescontcc@gmail.com.

Cumpre ressaltar que a Secretaria Administrativa ndo tem
geréncia sobre a conferéncia da completude da orientacao,
responsabilidade integral da Coordenacdo de TCC.

5.2. ATRIBUICOES PEDAGOGICAS

1. Acompanhar o estudante em todas as etapas — escolha do tema,
construcao do projeto, elaboracao do texto final e defesa.

2. Assegurar que o TCC mantenha carater exclusivamente propositivo
(plano de intervencgao), sem execucdo pratica de atividades ou coleta de
dados.

3. Fornecer feedbacks construtivos e claros, incentivando a autonomia, o
pensamento critico e a aplicacdo dos conhecimentos a realidade da APS.
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8.

o.

Orientar quanto a estrutura, metodologia, formatacdo e normas éticas
do trabalho, reforcando o uso adequado das referéncias e a integridade
académica.

Promover encontros virtuais com o estudante, sempre que necessario,
para esclarecimento de duvidas e alinhamento de expectativas.

Verificar o cumprimento dos prazos intermediarios e acompanhar a
evolucao do trabalho no ambiente virtual.

Acompanhar a adequacao das referéncias e citagées as normas da ABNT,
oferecendo orientacdes de correcao.

Validar a versao final do TCC, certificando-se de que atende a todos os
critérios éticos, técnicos e formais antes da submissao.

Participar da banca de defesa e colaborar para uma avaliacdo justa e
formativa.

10.Garantir o envio da documentacao final e o registro completo das etapas

no mural de defesas e no formulario MPS0O05.

5.3. DIREITOS DO(A) ORIENTADOR(A)

O(a) orientador(a) tem direito a:
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Acesso a todas as informag¢bes e comunicagdes oficiais relativas aos
prazos, modelos e procedimentos de TCC;

Apoio institucional da Coordenacdao de TCC em situacdes de conflito,
inassiduidade do estudante ou descumprimento de prazos;

Comunicacgao direta com a Coordenacgao para esclarecimento de duvidas
ou intercorréncias;

Certificacdo institucional pela atividade de orientacdo, mediante
solicitagcdo via chamado.

Remuneracao correspondente a orientacdo, desde que garantido a
inexisténcia de fatores impeditivos ao pagamento e cumpridos todos o0s
requisitos formais:

1. TCC completo e aprovado;
2. Defesarealizada e previamente registrada no mural de defesas;

3. Atade defesa assinada, enviada e pontuada (nota 100) no médulo MPS005
(secdo ata de defesa);

4. Arquivo PDF do TCC final enviado e pontuado (nota 100) no mddulo
MPS005 (secao TCC);

5. Cumpridos todos os pré-requisitos acima, aguardar comunicac¢ao da
Secretaria Administrativa do Nescon para efetivacdao do pagamento, o que
pode demorar cerca de 30 (trinta) a 60 (sessenta) dias - prazo contado
apos finalizacdo completa das tarefas de orientacao.
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5.4. SITUACOES ESPECIAIS E MEDIDAS ADMINISTRATIVAS

* Férias: ndo se aplicam a fun?éo de orientacdo, uma vez que esta se
refere a uma atividade eventual, vinculada a entregas especificas e prazos
institucionais.

* Afastamentos temporarios: devem ser comunicados imediatamente a
Coordenacao assim que identificados, para que sejam tomadas providéncias
gue evitem prejuizo aos estudantes orientados.

* Adverténcia: o descumprimento das atribui¢coes estabelecidas neste guia
podera resultar no envio de adverténcia formal ao(a) orientador(a).

* Reincidéncia: a reincidéncia de adverténcia ou a ocorréncia de falhas
classificadas como graves pela coordenacdo poderao resultar na substi-
tuicao do orientador, como medida administrativa voltada a protec¢ao do
estudante e ao bom andamento das atividades académicas.

5.5. RELACAO COM O ESTUDANTE E A COORDENACAO

A relacao entre orientador e estudante deve ser pautada em ética, respeito e
corresponsabilidade.

O(a) orientador(a) é referéncia formativa, devendo promover a autonomia
intelectual e a postura critica do estudante, sempre com base em didlogo
construtivo.

A Coordenacdo de TCC mantém-se disponivel para apoio técnico e pedagégico,
atuando como instancia de mediacao e suporte a qualidade das orienta¢des.
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O processo de orienta¢ao do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) envolve etapas
sucessivas que exigem acompanhamento sistematico e comunica¢do constante
entre orientador(a) e estudante.

A funcdo do orientador é assegurar que cada profissional estudante avance
dentro dos prazos previstos, mantendo a coeréncia metodolégica, a integridade
ética e o registro adequado na plataforma do TCC.

A seguir, detalham-se as etapas e responsabilidades correspondentes.

6.1. INICIO DA ORIENTACAO

1. Atribuicao do(a) orientador(a)

+ Ovinculo entre orientador(a) e estudante é formalizado pela Coordenacao
de TCC.

+ Arelagdo deve iniciar com uma mensagem de apresenta¢do no médulo
de TCC da plataforma e via email, estabelecendo o primeiro contato e
0s canais preferenciais de comunicacao.

*  Nocasodeacomunicagao entre orientador(a) e orientando ser satisfatoria
para o bom andamento do trabalho somente por meio do modulo de
TCC na plataforma Moodle, o meio do WhatsApp pode permanecer
complementar e facultativo.

2. Acolhimento e alinhamento

* Of(a) orientador(a) deve apresentar o cronograma geral do TCC, expli-
cando as etapas obrigatorias e o carater exclusivamente propositivo do
trabalho (plano de intervencao).

+ Orientar o estudante sobre os modelos institucionais disponiveis e as
normas de formatacao e referéncias (ABNT).

SAIBA MAIS

¢ Confirana biblioteca a seguir videos e outros materiais instrutivos
para navegacao e utilizacdo do modulo de constru¢ao do TCC
(MPS003): Materiais Instrutivos.

3. Escolha e delimitacao do tema

« Auxiliar o estudante na definicdo de um tema pertinente a Atencao
Primaria a Saude (APS), de abrangéncia adequada e aplicabilidade
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pratica, sem necessidade de execuc¢do real. Confira no item “2.4.1.2.
DEFINICAO DO TEMA", pagina 63 do Modulo de Metodologia do TCC a
listagem de temas recomendados para os TCCs no ambito do Programa
Mais Médicos para o Brasil: Arquivo PDF do Modulo de  Metodologia do
TCC - CEMFC PMM.pdf

Validar a proposta inicial quanto a viabilidade e coeréncia com os
principios do SUS.

4. Registro inicial na plataforma

O estudante deve preencher o campo de “Tema e Justificativa” na
plataforma do TCC.

O orientador devera registrar no mural a validacao do tema, marcando
o inicio formal da orientacdo.

6.2. DESENVOLVIMENTO DO TCC
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. Acompanhamento continuo

O(a) orientador(a) deve acompanhar o progresso do estudante sema-
nalmente na plataforma e manter contato ativo via plataforma e/ou
email, e sempre que necessario também por WhatsApp.

Recomenda-se contato quinzenal formal, mesmo na auséncia de pen-
déncias, para garantir engajamento e vinculo

Uso da plataforma institucional

O TCC deve ser desenvolvido dentro do ambiente de construg¢ao do TCC
no Moodle, com campos preenchidos conforme o cronograma.

Mesmo quando o texto estiver sendo redigido em Word ou Google Docs,
o estudante deve copiar periodicamente as versdes atualizadas para
a plataforma, a fim de permitir monitoramento pela Coordenacao.

O(a) orientador(a) deve acompanhar e validar cada etapa, registrando
comentarios e orienta¢des diretamente na plataforma.

Feedback e prazos

O(a) orientador(a) deve responder a cada envio em até 7 (sete) dias
corridos, oferecendo devolutiva clara, formativa e construtiva.

E recomendavel registrar no mural um resumo do feedback, mesmo
que o texto detalhado tenha sido enviado por e-mail ou comentario no
documento.

Gestao de atrasos e prorrogacoes

Em caso de atraso nas entregas, o(a) orientador(a) deve entrar em

contato com o estudante via plataforma e email, e sempre que
necessario também por WhatsApp, estimulando a regularizacdo e
registrando o contato no mural.


https://drive.google.com/file/d/1VGyWUfRYQTFmKbpT_eeum4xTIvuwn8OH/view
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Se o atraso persistir, deve comunicar formalmente a Coordenacgao, para
analise de eventual solicita¢do de prorrogacao de prazo ou intervencao
pedagogica.

As prorrogacdes devem ser justificadas e aprovadas pela Coordenagao
deTCC,ndaopodendoserconcedidasunilateralmente pelo(a) orientador(a).

5. Orientagdes sobre integridade académica

Reforcar com o estudante a necessidade de autoria, originalidade e
proibicao de execucao pratica.
Orientar o uso ético de IA generativa apenas como apoio redacional.

Recomendar a checagem do trabalho em ferramentas antiplagio antes
da submissao final.

6.3. DEFESA DO TCC

1. Agendamento e banca

O(a) orientador(a) é responsavel por definir, junto ao estudante, a
data da defesa e registrar o agendamento no mural da plataforma,
garantindo visibilidade institucional e publica.

Formulario para agendamento de defesa de TCC:
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSeBLLTASWVIrtUN6MOPAPBYZKZKp

ePggRnLWACOIwHoB7tpA/viewform?usp=dialog

A banca de defesa deve jncluir o(a) orientador(a) e, no minimo, um(a)
avaliador(a) externo(a). E responsabilidade do(a) orientador(a) convidar
e garantir a participa¢do do(a) avaliador(a) na banca de defesa.

A defesa tem dura¢do média de 20 a 30 minutos, sendo 10 minutos para
apresentacao do estudante e o restante destinado a arguicdo e parecer.

Sugerimos o seguinte formato de modelo de apresentacdo: Modelo dos
slides para defesa neste link:

Modelo de apresentacdo TCC para Banca de Defesa- CEMFC PMM.pptx.

2. Conducgao e registro

O(a) orientador(a) conduz a sessao, garantindo um ambiente respeitoso,
objetivo e formativo.

O(a) orientador(a) deve gerir o tempo adequadamente, de modo que a
apresentacao nao extrapole significativamente o tempo proposto, bem
como os comentarios da banca

3. Encaminhamentos pés-defesa
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ApOs finalizada a defesa com aprovacao do estudante, o(a) orientador(a)
deve preencher a Ata de Defesa (conforme modelo institucional


https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSeBLLTdSwVrrtUN6MOpApBYZKZkp_ePqgRnLwAC9lwHoB7tpA/viewform?usp=dialog
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSeBLLTdSwVrrtUN6MOpApBYZKZkp_ePqgRnLwAC9lwHoB7tpA/viewform?usp=dialog
https://docs.google.com/presentation/d/1WXjNN1Ys2yV6cXTSCxpCPGLoK4E_EKIg/edit?slide=id.p1#slide=id.p1
https://docs.google.com/presentation/d/1WXjNN1Ys2yV6cXTSCxpCPGLoK4E_EKIg/edit?slide=id.p1#slide=id.p1
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a seguir), assinar e coletar a(s) assinatura(s) do(s) avaliador(es)
externo(s).

+ Sugerimos o seguinte formato de modelo de registro de ata de defesa:
disponivel neste link: Ata modelo TCC - CEMFC PMM.docx.

* O(a) orientador(a) deve garantir o envio do TCC completo e da Ata
assinada por meio do formulario MPS005, nas suas respectivas
secOes, acompanhados das respectivas pontuag¢des (100 para trabalhos
aprovados):

Link de acesso ao Mddulo MPS005:

https://pmm.nescon.medicina.ufmg.br/course/view.php?id=94

BRASIL Acesso i informagéo

= UNA-SUS s= Guias dos alunes ~  T. Cor nto OFL ~ T.Consentimento Of2 ~ T Consentimento Of3 ¥ Mural

MPSO0O05 - Nota Final TCC - Turma Nota Final TCC Of1

PAINEL < CURSOS < ESP EM MEDICINA DF FAMILIA E COMUNIDADE: FORTALECENDO A ATENCAO PRIMARIA A SAUDE, < 2025/1 < NOTAFINALTCC < MPS005 - TURMA NOTA FINAL TCC OF1 {2025/1}

@ Awisos

Ol orientadores
Boas vindas a0 sspago de postagam do Trabalho de concluséo de curso (TCC| e a ata de defesal

E com grande satisfagdo que recebemos vocé neste ambients dedicado 2 finalizagio da  orientacdo do seu Trabalho de Conclusdo de Curse {TCC). Este espago fol criade para postagem da versdo final do TCC & da Ata de defesa.
Aqui, cada trabalho postade representa o esfor o, a dedicagdo e 0 conhecimento adaulrido a0 longs dessa jornada, Sabemas que o caminho até agul fof repleto de desafios, mas também de multas congulstas.

Atengdo: A postagam dos TCCs & das Atas de defesa neste espago ol autorizada pela cooredenag 80 do curso,

Para postar o5 trabalhos finalizados cligue em "Enviar TCC" eem seguida Enviar *Ata de defesa assinada’,

&l ENVIARTCC

\; ENVIAR ATA DE DEFESA ASSINADA

i. No MPS005, cligue em “Enviar Ata de Defesa Assinada”.

ii. Paralancar a nota relacionada a Ata, busque o nome do estudante, no
item “EDITAR” clique em “Nota” e,

1. em caso o(a) estudante tenha sido aprovado, designe 100,0 (cem);
2. em caso de reprovacao, designe 0,0 (zero), e salve.

iii. Novamente no item “EDITAR” clique em “Editar envio” e anexar a ATA da
defesa assinada em formato pdf e salve.
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iv. Apds concluidos os passos acima, volte a paginainicial do médulo MPS005,
e clique em “Enviar TCC".

v. Para lancar a nota relacionada ao TCC, busque o nome do estudante,
no item “EDITAR” clique em “Nota” e,

1. em caso o(a) estudante tenha sido aprovado, designe 100,0 (cem);
2. em caso de reprovacao, designar 0,0 (zero), e salve.

vi. Novamente no item “EDITAR” clique em “Editar envio” e anexar o arquivo
PDF do TCC final e entdo salve.

Somente ap6s a defesa, a aprovacdo e o completo processo de envio
e pontuacdo dos arquivos acima descritos é que a orientacdo estara
formalmente encerrada para fins de registro e pagamento. Nao é necessaria
a solicitacao de pagamento por parte do(a) orientador(a), uma vez que
a checagem dos requisitos cumpridos sera realizada semanalmente de
forma automatica.

Em caso de duvidas ou dificuldades relacionadas a organiza¢ao das defesas,
ao lancamento das notas ou ao envio de documentos, o orientador podera
entrar em contato com a Coordenac¢do de TCC por meio de chamado na Pla-
taforma Phila (https:/phila.nescon.medicina.ufmg.br/solicitante/index#!ques-
tao) ou através do e-mail institucional (nescontcc@gmail.com).

6.4. ENCERRAMENTO E PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS
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1. Fluxo de pagamento

+ O pagamento da orientacdo esta condicionado ao cumprimento integral
das etapas:

1. TCC completo e aprovado;

Defesa realizada e registrada previamente no mural de defesas;
Ata de defesa assinada e enviada via MPS005;

Arquivo PDF de TCC final enviado via MPS005

Colocar nota 100 para a ATA enviada via MPS005

Colocar nota 100 para o TCC enviado via MPS005

Apo6s cumpridos todos os pré-requisitos acima, aguardar comunicacdo
da Secretaria Administrativa do Nescon para efetivacdo do pagamento,
0 que pode demorar cerca de 30 (trinta) a 60 (sessenta) dias - prazo
contado ap0os finalizagdo completa das tarefas de orientagao.

Nouhkwbh
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OBSERVACAO IMPORTANTE!

¢ Algumas situacdes impossibilitam o pagamento e devem ser che-
cadas junto ao respectivo RH / Gestdo de Pessoas pelo(a) orienta-
dor(a). Uma situagao digna de nota € o caso de servidores publi-
cos federais que estdao em licen¢ca ndo remunerada no periodo de
orientacdo - neste caso, ndo sera possivel realizar o pagamento
enquanto a licenca ndo for encerrada. Essa restricdo ocorre por-
que a licencga pressup®e a auséncia de vinculo remunerado com a
instituicdo durante o periodo.

2. Encaminhamentos finais

O(a) orientador(a) deve manter arquivado o registro das comunicacdes e
devolutivas realizadas.

E recomendavel enviar uma mensagem final de encerramento ao
estudante, reconhecendo o percurso formativo e incentivando a
continuidade de sua producao cientifica.

3. Comunicacgao institucional

A Coordenac¢ao de TCC mantera acompanhamento continuo dos registros
no Moodle.

De forma pontual e sob demanda, poderao ser sugeridas Lives adicionais
de Alinhamentos e Tira-Duvidas ao longo do processo, além da Live
de Alinhamentos Iniciais, que sempre acontecera antes do inicio das
orientacoes.



UNIDADE 07

Cronograma
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O cumprimento dos prazos estabelecidos é essencial para o bom andamento
das atividades do Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) e para o encerramento
regular do Curso de Especializagdo em Medicina de Familia e Comunidade.

O TCC ocorre simultaneamente as demais atividades formativas do curso, o que
requer planejamento, acompanhamento continuo e comunica¢do constante entre
orientador(a) e estudante.

O cronograma abaixo orienta o fluxo padrdo das etapas, podendo sofrer ajustes
pela Coordenacdo de TCC conforme o calendario oficial do curso.

7.1. ETAPAS E PRAZOS DE REFERENCIA

CRONOGRAMA |t 2] 3 | a4 [ 5 [ 6 [ 7 |

ESTENDIDO Ago Set Out Nov Dez Jan- Fev-

Fev/26 Mar/26
Reunido com orientador e
estudantes

Titulo e Objetivos 05/10
Justificativa 19/10

Introdugdo 01/11
Fundamentac&o teérica 13/11

Metodologia 01/12
Resultados esperados 22/12
Consideragdes finais 19/01

Resumo e Informagdes gerais
sobre o trabalho iz
Apresentagdo do TCC/Bancas de 23/02 a
TCC 06/03

7.2. PRORROGACOES

=

1. As prorrogacdes de prazo ndo sdao automaticas. Devem ser solicitadas
formalmente pelo(a) orientador(a) a Coordenacdo de TCC, apresentando
justificativa detalhada e plano de retomada, por meio de chamado na
Plataforma Phila.

2. A Coordenacdo de TCC avaliara caso a caso, considerando a natureza do
motivo apresentado, a etapa do trabalho e o histérico de cumprimento do
estudante e do(a) orientador(a).

3. Durante o periodo de prorrogacdo, o(a) orientador(a) permanece respon-
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savel pela manutengao dos registros no Moodle e pela continuidade do
acompanhamento, até o encerramento da atividade.

Pedidos de prorrogacao nao comunicados formalmente ou entregas
fora do prazo sem justificativa poderdo resultar em adverténcia e prejuizo
na tramitacao do processo de pagamento da orientacdo.

7.3. SIMULTANEIDADE COM AS ATIVIDADES DO CURSO

O desenvolvimento do TCC ocorre em paralelo as atividades modulares,
sem a suspensdo de outras tarefas curriculares.

O(a) orientador(a) deve auxiliar o estudante a planejar o tempo de dedicacao
semanal, equilibrando o andamento do TCC e as demais obrigacbes do
Curso.

Recomenda-se que o estudante reserve em torno de 2 a 3 horas semanais
para o TCC, com foco em avangos continuos.

O(a) orientador(a) deve reforcar desde o inicio que nao ha periodos de
recesso académico aplicaveis ao TCC, mesmo quando o estudante se
ausentar temporariamente das atividades do Programa Mais Médicos,
exceto de licenca de saude ou licenca maternidade devidamente aprovados
junto ao Ministério e a instituicdo ofertante do curso.

7.4. MONITORAMENTO INSTITUCIONAL DOS PRAZOS

A Coordenacao de TCC realiza o monitoramento periédico do progresso de cada
orientacdo por meio da plataforma Moodle e dos registros de mural.

Esse acompanhamento visa garantir que todos os estudantes recebam apoio
adequado e que os orientadores mantenham o cumprimento das etapas e
devolutivas no prazo maximo de 7 dias.
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A defesa do TCC ¢ a etapa final do processo avaliativo, na qual o(a) profissional
estudante apresenta o produto de seu trabalho e demonstra sua capacidade de
articular conhecimento técnico-cientifico, analise critica e aplicabilidade pratica no
contexto da APS.

Cabe ao(a) orientador(a) organizar a banca, conduzir a sessao, avaliar o desempe-
nho do estudante e garantir o envio de todos os registros formais.

8.1. COMPOSICAO DA BANCA

A banca examinadora deve ser composta por:

* 1 (um) orientador(a) - obrigatoriamente vinculado(a) ao curso, responsavel
pela conducdo e registro da defesa;

* 1 (um) avaliador(a) - profissional com formacao minima de especializacao
completa, podendo ser interno(a) ou externo(a) ao curso, desde que atenda
ao perfil técnico-cientifico adequado ao tema do TCC.

A inclusdo de examinadores adicionais € opcional.

E de responsabilidade do(a) orientador(a) convidar o(a) avaliador(a), garantir que
ele(a) esteja ciente do formato da defesa e fornecer-lhe o TCC completo com
antecedéncia minima de 7 (sete) dias.

8.2. AGENDAMENTO DE DEFESA

O(a) orientador(a) é responsavel por realizar, previamente a realizacao da defesa,
o agendamento da defesa com dados completos do(a) profissional estudante,
titulo do trabalho, dados da banca examinadora, data e hora de realiza¢ao e link
da videoconferéncia da banca (ou local, no caso excepcional de ser realizada
presencialmente).

A banca de defesa de TCC é publica e por isso é fundamental seu agendamento
prévio a realizacdo de modo a permitir a participacdao de outros interessados.

Formulario para agendamento de defesa de TCC:

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSeBLLTdSWVrrtUN6MOpPApPBYZKZkp
ePggRNLWACO9IwHOB7tpA/viewform?usp=dialog

8.3. MODELO DE APRESENTACAO

O estudante deve utilizar o modelo institucional de slides, apresentado no link
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a seguir:

Modelo dos slides para defesa neste link:

Modelo de apresentacdo TCC para Banca de Defesa- CEMFC PMM.pptx.

A apresentacdo deve conter:
1. ldentificacdo (nome, titulo e local de atuacao)
2. Introducao
3. Justificativa
4. Objetivos
5. Fundamentacado teo6rica
6. Metodologia (plano de intervencao)
7. Resultados esperados
8. Consideracdes finais e referéncias

A apresentacdo deve ser breve, clara e fiel ao conteudo do TCC.

8.4. DURACAO E FORMATO DA DEFESA

A defesa deve ocorrer em sessao virtual (preferencialmente via Google Meet)
ou presencial, conforme disponibilidade do grupo.

O Tempo total sugerido é de até 30 minutos, sendo:
* 10 minutos para apresentacdo oral do estudante;
* 10 a 15 minutos para arguicao e comentarios da banca;
* 5 minutos para parecer final e orientacbes pos-defesa.

O(a) orientador(a) é o(a) responsavel por moderar o tempo e garantir o tom
respeitoso e formativo da sessao.

8.5. CRITERIOS DE AVALIACAO

A avaliacao deve considerar:

1. Clareza e coeréncia do projeto com os principios da APS e com o carater
propositivo do TCC;

2. Adequacao metodolégica e rigor cientifico, ainda que o trabalho seja des-
critivo ou analitico;

46


https://docs.google.com/presentation/d/1WXjNN1Ys2yV6cXTSCxpCPGLoK4E_EKIg/edit?rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/presentation/d/1WXjNN1Ys2yV6cXTSCxpCPGLoK4E_EKIg/edit?rtpof=true&sd=true

Curso de Especializagdo em Medicina da Familia e Comunidade: Fortalecendo da Atencao
Primaria Guia do orientador

3. Pertinéncia e aplicabilidade das propostas apresentadas ao contexto real
da APS;

4. Dominio conceitual e capacidade de argumentac¢ao do estudante duran-
te a defesa;

5. Corregao ética e originalidade do trabalho.

A banca deve buscar uma devolutiva formativa, destacando potencialidades e
sugerindo aprimoramentos, sem carater punitivo.

8.6. ATA DE DEFESA
O registro da defesa deve ser realizado em um documento de Ata de Defesa,

seguindo o modelo institucional conforme o documento disponivel no link a seguir:
Ata modelo TCC - CEMFC PMM.docx.

A ata deve conter obrigatoriamente as seguintes informacgdes:
+ Data e local da defesa;
+  Nome completo do(a) estudante;
+ Titulo do trabalho;
+  Nomes e titulacdes dos membros da banca;
* Avaliacdo e parecer final (aprovado ou reprovado);
+ Assinaturas dos avaliadores.

+ E permitida e incentivada a realizacdo de assinatura digital do documento
PDF, mediante concordancia de todos os membros.

+ O(a) orientador(a) é responsavel por reunir as assinaturas, digitalizar o
documento (quando assinatura fisica) e garantir o envio do documento
assinado via formulario MPS005 junto ao arquivo PDFdo TCCfinal aprovado
pela banca.

8.7. REGISTRO E ENVIO DE DOCUMENTOS

Apos a defesa, o(a) orientador(a) deve garantir o envio do TCC completo e da Ata
assinada por meio do formulario MPS005, nas suas respectivas sec¢des,
acompanhados das respectivas pontuac¢des (100 para trabalhos aprovados):

Link de acesso ao Mdédulo MPS005:
https://pmm.nescon.medicina.ufmg.br/course/view.php?id=94

47


https://docs.google.com/document/d/12e6XBGtbe1fPYCev5us4lvHd5J4S2xjT/edit
https://docs.google.com/document/d/12e6XBGtbe1fPYCev5us4lvHd5J4S2xjT/edit
https://pmm.nescon.medicina.ufmg.br/course/view.php?id=94
https://pmm.nescon.medicina.ufmg.br/course/view.php?id=94

Curso de Especializagdo em Medicina da Familia e Comunidade: Fortalecendo da Atencao
Primaria Guia do orientador

BRASIL Acesso a informagio

= UNA-SUS  Ssecrstarfa Guissdesalunos ~ T.Consentimento OfL = T.Consentimento Of2 ~ T.Consentimento Of3 ~ Mural deAvisos Fale com tutor  Suporte técnico

MPSO005 - Nota Final TCC - Turma Nota Final TCC Of1

PAINEL < CURSOS < ESP EM MEDICINA DE FAMILIA E-COMUNIDADE: FORTALECENDO A ATENCAO PRIMARIA A SAUDE. < 2025/1 < NOTAFINALTCC < MPS005 - TURMA NOTA FINAL TCC OF1 (2025/1)

B Avisos

Ols orientadores

Boas vindss a0 espago de postagem do Trabalho de concluséo de curso {TCC) e a sta de defesal

E com grancle satisfacdo que recebemos voc neste ambients dedicado  finalizagdo da orientacdo do seu Trabalho de Conclusdo de Curse [TCC), Este espaco fof criado para postagem da versio final do TCC & da Ata de defesa,
e, cada trabalho postado representa o esforo, a dedicacio e o conhecimento adauirido a0 longo dessa Jornada, Sabemos que o caminho até aqui fol replete de desafios, mas também de multas conaulstas.

Atengdo: A postager dos TCCs e das Atas de defesa neste espago fol autorizada pela coordenagé do curso.

Para postar o5 trabalhos finalizados cligue em “Enviar TCC" & em seguida Enviar “Ata de defesa assinada”

\:« ENVIARTCC

\-; ENVIAR ATA DE DEFESA ASSINADA

O passo-a-passo para insercdao dos documentos e das notas no ambiente do
Modulo MPS005 (https://pmm.nescon.medicina.ufmg.br/course/view.php?id=94) é
apresentado abaixo:

i. Dentro do MPS005, clique em “Enviar Ata de Defesa Assinada”.

ii. Paralancar a nota relacionada a Ata, busque o nome do estudante, no item
“EDITAR” clique em “Nota” e,
1. em caso o(a) estudante tenha sido aprovado, designe 100,0 (cem);
2. em caso de reprovacao, designar 0,0 (zero), e salve.

iii. Novamente no item “EDITAR” clique em “Editar envio” e anexar a ATA da
defesa assinada em formato pdf e salve.

iv. Apds concluidos os passos acima, volte a pagina inicial do médulo MPS005, e
cliqgue em “Enviar TCC".

v. Para lancar a nota relacionada ao TCC, busque o nome do estudante, no
item “EDITAR” clique em “Nota” e,
1. em caso o(a) estudante tenha sido aprovado, designe 100,0 (cem);
2. em caso de reprovacao, designar 0,0 (zero), e salve.

vi. Novamente no item “EDITAR” clique em “Editar envio” e anexar o arquivo PDF
do TCC final e entdo salve.
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8.8. PAGAMENTO DA ORIENTAGCAO

O pagamento da orientacao esta condicionado ao cumprimento integral das etapas
e documentos formais. Somente sera processado a solicitacdo de pagamento da
atividade de orientacao quando forem atendidos todos os requisitos abaixo:

Somente apods a defesa, a aprovacao e o completo processo de envio e pontuagao
dos arquivos acima descritos € que a orienta¢do estara formalmente encerrada
para fins de registro e pagamento. Ndo é necessaria a solicitacdo de pagamen-
to por parte do(a) orientador(a), uma vez que a checagem dos requisitos

cumpridos sera realizada semanalmente de forma automatica.

1. Agendamento da defesa de TCC previamente a sua realizacdo no mural de

agendamentos - Formulario para agendamento de defesa de TCC (https:/
docs.google.com/forms/d/e/T1FAIpQLSeBLLTdSWVIrtUN6MOPAPBYZKZkp_ePg-

gRNLWACOIwHOB7tpA/viewform?usp=dialog), conforme orientado no item 8.2;

2. Realizagdo e aprovacao do TCC em banca de defesa com o(a) orientador(a) e
um(a) avaliador(a) externo (conforme orientado nos itens 8.1; 8.3; 8.4 e 8.5);

3. Ata de Defesa assinada, enviada e pontuada no moédulo MPS005 (conforme
orientado nos itens 8.6 e 8.7)

a. A nota da atividade no sistema deve ser 100,0 (cem) pontos.

4. Arquivo PDF do TCC final aprovado pela banca enviado e pontuado no médu-
lo MPS005 (conforme orientado no item 8.7)

a. A nota da atividade no sistema deve ser 100,0 (cem) pontos.

ApO6s cumpridos todos os pré-requisitos acima, aguardar comunicacdo da Secre-
taria Administrativa do Nescon para efetivacao do pagamento, o que pode de-
morar cerca de 30 (trinta) a 60 (sessenta) dias - prazo contado apds finalizacao
completa das tarefas de orientacao.

OBSERVACAO IMPORTANTE!

<{ Algumas situacdes impossibilitam o pagamento e devem ser che-
cadas junto ao respectivo RH / Gestdo de Pessoas pelo orienta-
dor. Uma situacdo digna de nota é o caso de servidores publicos
federais que estdao em licenca ndao remunerada no periodo de
orientacao - neste caso, ndo sera possivel realizar o pagamento
enquanto a licenca nao for encerrada. Essa restricdo ocorre por-
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que a licenca pressupde a auséncia de vinculo remunerado com a institui-
¢do durante o periodo.

Outras situagdes que impossibilitam pagamento sao:

* Falta deregistro de producao e finalizacao do TCC na plataforma
do TCC (MPS003);

 Defesa ndo agendada;
» Defesa sem ata valida;
* Auséncia de assinatura dos avaliadores;

* Auséncia de envio ou atraso injustificado no envio dos documen-
tos;

* Ausénciade nota junto aos envios de ata de defesa e de TCC final;
 Descumprimento de prazos.

Em caso de duvidas ou dificuldades relacionadas a organizacao das defesas, ao
lancamento das notas ou ao envio de documentos, o(a) orientador(a) podera entrar
em contato com a Coordenacdo de TCC por meio de chamado na Plataforma Phila
(https://phila.nescon.medicina.ufmg.br/solicitante/index#!questao) ou através do
e-mail institucional (nescontcc@gmail.com).

8.9. COMUNICAGCAO E BOAS PRATICAS DA BANCA

« Of(a) orientador(a) deve garantir clareza de comunicacao com o(a) estu-
dante e com o(a) avaliador(a), enviando o convite, o link da sessao e o mo-
delo de ata com antecedéncia.

« Oresultado da defesa deve ser informado de forma respeitosa e formativa,
valorizando o percurso de aprendizado.

* Recomenda-se que o(a) orientador(a) finalize a sessao com uma sintese das
principais contribui¢cdes da banca e orientacBes sobre eventuais ajustes
finais no texto.

« Caso o(a) estudante nao compareca ou apresente justificativa de forca maior,
o(a) orientador(a) deve comunicar imediatamente a Coordenacdo de TCC,
para definicao de nova data.
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A remuneracdo pela orientacdo do Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) esta
condicionada ao cumprimento integral das etapas académicas e administrativas
descritas neste guia.

O pagamento € realizado mediante conferéncia documental pela Coordenacao
de TCC e pela Secretaria Administrativa do Nescon, garantindo conformidade
com os critérios técnicos, éticos e legais vigentes.

OBSERVAGCAO IMPORTANTE!

¢ O processo de pagamento inicia-se com a conferéncia do
cumprimento integral das responsabilidades pelo(a) profissional
orientador(a). Essa etapa é automatica e o(a) orientador(a) deve
aguardar acomunicacao pela Secretaria Administrativa do Nescon,
que dara sequéncia com instrucdes para envio de documentacdo
necessaria para efetivacdo do pagamento.

Desta forma, o(a) orientador(a) ndo precisa solicitar pagamento
apos concluidaaorientacdo. Em casode duvidas ouinconsisténcias
identificadas nos pagamentos, acionar a Coordenac¢ao de
TCC por meio de chamado na Plataforma Phila ou pelo email
nescontcc@gmail.com.

Cumpre ressaltar que a Secretaria Administrativa ndo tem gerén-
cia sobre a conferéncia da completude da orientac¢ao, responsabi-
lidade integral da Coordenacado de TCC.

9.1. ETAPAS PARA SOLICITAGCAO DE PAGAMENTO

ApOs a conclusdo da defesa e a validacao de todos os registros, o(a) orientador(a)
devera seguir o seguinte fluxo:

1. Conferir se todas as etapas foram devidamente concluidas e registra-
das, incluindo:

* Entregas realizadas na plataforma Moodle;
+ Defesa agendada e registrada no mural;
+ Ata de Defesa assinada;
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+ TCC completo revisado e validado.

2. Enviar os documentos finais via formulario institucional MPS005, com as

respectivas notas, incluindo:
* TCC completo (versao final aprovada pela banca);

* Ata de Defesa assinada (em formato PDF).

Aguardar comunicacao da Secretaria Administrativa para efetivacao do
pagamento.

N3ao é necessaria a solicitacao de pagamento por parte do(a) orienta-
dor(a), uma vez que a checagem dos requisitos cumpridos sera realiza-
da semanalmente de forma automatica.

Em caso de duvidas ou dificuldades relacionadas a organizacao das defesas,
ao lancamento das notas ou ao envio de documentos, o(a) orientador(a) po-
dera entrar em contato com a Coordenacao de TCC por meio de chamado
na Plataforma Phila (https://phila.nescon.medicina.ufmg.br/solicitante/index#!-
guestao) ou através do e-mail institucional (nescontcc@gmail.com).

9.2. SITUACOES QUE IMPOSSIBILITAM O PAGAMENTO

Algumas condi¢bes administrativas ou académicas impedem o processamento do
pagamento da orientacdo.

O(a) orientador(a) deve realizar a verificagao prévia de todas as etapas antes do
envio da solicitacao.

Situacdes impeditivas mais frequentes:

1.
2.

NowvprwWw

i
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Auséncia de registro formal da defesa no mural da plataforma;

TCC incompleto ou inexistente na ferramenta de construcao do TCC
(MPS003);

Ata de Defesa incompleta, ilegivel ou sem assinaturas;

Ata de Defesa e/ou TCC final ndao enviado no médulo MPS005;
Ata de Defesa e/ou TCC final nao pontuados no médulo MPS005;
Inconsisténcias entre o nome do estudante e orientador;

Descumprimento de prazos, orienta¢des ou registros obrigatérios pelo
orientador;

Orientacao sem designacao formal pela Coordenacao de TCC;

Pendéncias administrativas junto ao setor de RH / Gestao de Pessoas
gue impecam a realizacdao do pagamento.
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9.3. SITUACOES ESPECIFICAS ENVOLVENDO VINCULO INSTITUCIONAL

Algumas restricBes estdo relacionadas a natureza do vinculo do(a) orientador(a)
com instituicdes publicas ou com o projeto.

E responsabilidade do(a) orientador(a) verificar previamente junto ao setor de
RH / Gestdo de Pessoas se ha condi¢des administrativas que possam impedir o
recebimento da bolsa de orientacao.

Situacao digna de nota:

Servidores publicos federais - que recebem por meio de bolsa de extensao -
nao poderao ser pagos se estiverem em licengca nao remunerada durante o
periodo da orientacao.

Essa restricdo ocorre porque a licenga pressupde auséncia de vinculo funcional
ativo e de remuneracgao institucional, o que inviabiliza a tramitacao financeira
da bolsa de extensdo.

Outras situacdes que também requerem atencao incluem:
+ Vinculo funcional suspenso ou encerrado durante o periodo da orientacdo;

* Duplicidade de vinculos em projetos distintos com sobreposicao de carga
horaria;

+ AlteracBes cadastrais ndo informadas ao RH (ex.: mudanca de conta banca-
ria, CPF, nome, ou status funcional).

Em qualquer desses casos, o pagamento podera ser suspenso até a regularizacao
das informacdes. A suspensdo do pagamento nao impede a comprovacao da ativi-
dade realizada por meio de emissdo de declaracdes de orientagdo, sob demanda
do(a) orientador(a).

9.4. COMUNICACAO E ACOMPANHAMENTO

+ Duvidas sobre tramites de pagamento devem ser dirigidas a Coordenagao
de TCC, preferencialmente por chamado na plataforma Phila (https://phila.
nescon.medicina.ufmg.br/solicitante/index#!questao) ou através do e-mail ins-
titucional (nescontcc@gmail.com).

*  Questdes de natureza administrativa ou contratual (ex.: vinculo, elegibilida-
de, conta bancaria) devem ser tratadas diretamente com a Secretaria Admi-
nistrativa do Nescon.

+ Recomenda-se ao(a) orientador(a) acompanhar a confirmag¢dao do pagamen-
to e manter registro de toda a comunicacao referente ao processo.
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9.5. RESPONSABILIDADE COMPARTILHADA

O processo de pagamento é parte do ciclo institucional de gestao e prestacao
de contas do curso.

Assim, o(a) orientador(a) deve cumprir integralmente suas obrigacdes de registro
e envio, contribuindo para a transparéncia, regularidade e rastreabilidade das
acdes do projeto.

O ndo atendimento as etapas ou a reincidéncia de falhas podera resultar em

adverténcia formal e/ou suspensdo de designa¢des futuras, conforme os
dispositivos administrativos do curso.
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Coordenacao do NESCON e coordenacao do curso

Vocé pode conhecer mais sobre o Conselho Diretor do NESCON na pagina https://
www.nescon.medicina.ufmg.br/conselho-diretor/.

Conheca um pouco mais da Coordenacdo do Curso de Especializacdo em Medicina
de Familia e Comunidade: Fortalecendo a Atencao Primaria do NESCON:

Marcelo Pellizzaro Dias Afonso - Coordenador Geral
http://somos.ufmg.br/professor/marcelo-pellizzaro-dias-afonso

Palmira de Fatima Bonolo - Coordenadora de Tutoria
http://lattes.cnpqg.br/2435721315120363

Raphael Augusto Teixeira de Aguiar - Diretor do NESCON
http://somos.ufmg.br/professor/raphael-augusto-teixeira-de-aguiar

Helian Nunes de Oliveira - Vice-Diretor do NESCON
https://somos.ufmg.br/professor/helian-nunes-de-oliveira

Gabriel Henrique Silva Teixeira - Coordenador da Secretaria Académica do
NESCON

Sara Shirley Belo Lanca - Coordenadora Adjunta de Tutoria
Janaina Neres - Coordenadora Adjunta de Tutoria
Claudia Renata de Paula Orlando - Supervisora de Monitoramento Académico

http://lattes.cnpg.br/1211107707710315
https://orcid.org/0000-0002-5154-4337
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