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1 APRESENTACAO

Este documento tem como objetivo orientar os alunos quanto a realizacdo do processo de
entrega de teses, dissertacdes e monografias de especializacdo ao setor do Repositdrio
Institucional da Universidade Federal de Minas Gerais (RI-UFMG). A correta realizagdo do
processo garante o recebimento da “Declaragdo de entrega da versdo final de trabalhos
académicos”, documento obrigatério para a solicitagdo do diploma, e a disponibilizagdo do
trabalho para acesso mundial conforme o tipo de acesso definido pelo egresso.

Na sequéncia, apresentamos as informagdes sobre os trés passos que compdem 0 processo.
Sao eles:

1
S
&

3

Fonte: elaborado pelos autores, 2023.

Veja as instrugdes detalhadas para cada uma destas etapas nas orientagdes que seguem.



2 ETAPAS DO AUTOARQUIVAMENTO

2.1 Normalizar o trabalho segundo as Diretrizes de Normalizacio da UFMG

Para garantir que o autoarquivamento de seu trabalho seja aceito pelo Repositorio,
certifique-se de que ele esta em conformidade com as Diretrizes de Normalizacdo da UFMG.

Este documento esta disponivel no menu “Instrucdes aos autores”, na pagina do Repositorio.
Segundo suas especificacdes, as versodes finais de teses, dissertagdes e monografias devem
conter os seguintes elementos, na ordem em que sio apresentados:

A A

Capa;

Folha de rosto;

Ficha catalografica elaborada pela biblioteca da unidade a que esta vinculado o
curso ou programa (obrigatorio para teses e dissertagdes; monografias deverdo
seguir normas vigentes nos cursos);

Ata de Defesa com assinatura original dos membros da banca ou Folha de
Aprovagdo com men¢do nominal aos membros da banca e assinada pela
coordenacdo do curso ou programa;

Resumo em lingua vernacula seguido das palavras-chave no respectivo idioma;
Resumo em lingua estrangeira seguido das palavras-chave no respectivo idioma;
Listas de ilustragdes, tabelas, abreviaturas e siglas - se houver;

Sumario;

Elementos textuais (introdugdo, desenvolvimento, conclusao);

10. Lista de referéncias.
11. Arquivo salvo em formato PDFA de até 8OMB.

Atencdo, ¢ indispensavel inserir a numeracdo em numeros arabicos no canto superior direito
da pagina, contada a partir da folha de rosto, mas exibida apenas a partir da Introdugao.

Em caso de duvida sobre a normalizacao entre em contato com a biblioteca de sua unidade.

ARQUITETURA  bib@arq.ufmg.br FALE (Letras) bib@]letras.ufmg.br

gC (Bi:)liOteca bu-beentral@ufmg.br FAFICH chefiabiblioteca@fafich.ufmg.br
entra

Cp (Cel)ltro bib@cp.ufmg.br FARMACIA bibfar@farmacia.ufmg.br

Pedagdgico)

DEP. FISICA bibliodf@fisica.ufmg.br ICA bib@ica.ufmg.br

DEP. QUIMICA biblio@qui.ufmg.br ICB bib@icb.ufmg.br

DIREITO bib@direito.ufmg.br ICEX biblioteca@dcc.ufmg.br

EBA (Belas Artes)  bib@eba.ufmg.br, IGC biblioteca@igc.ufmg.br

ECI bib@eci.ufmg.br MUSICA bib@musica.ufmg.br

EEFFTO bib@eeffto.ufmg.br ODONTOLOGIA odonto-bib@ufmg.br

ENGENHARIA bib@bib.eng.ufmg.br CAMPOS SAUDE  biblioteca@medicina.ufmg.br

FACE bibface@face.ufmg.br VETERINARIA vet-bib@ufmg.br

FAE (Educagio)

biblio@fae.ufmg.br


https://repositorio.ufmg.br/static/politica/diretrizes-para-normalizacao-de-trabalhos-academicos-da-UFMG.pdf

2.2 Preencher o Termo de Autorizacio de Deposito do Trabalho
2.2.1 USUARIOS EXTERNOS (Alunos sem cadastro SEI)

Para preencher o Termo de Autorizacdo vocé deve se cadastrar como usuario externo SEI e,
entdo, receber a autorizagdo para realizar um Peticionamento Externo. Os passos necessarios
estdo descritos na sequéncia abaixo:

2.2.1.1 Acesse o menu instrugdes aos autores e clique em “SEI: acesse para preencher a
Autorizacdo de depdsito e disponibilizacdo de trabalho académico no Repositério

Institucional”.

=] srasi Simplifique! Comunica BR Participe Acesso & informagio Legislagio Canais

< Poliica  Instrugi s aulores  Ajuda ; citorio q AEntarem

REPOSITORIC IMSTITUCIONAL DA UIFMG

Instrugdes aos autores

Tutorial de autoarquivamento — pdf - Trabalhos académicos (ink para o documento formato pdf)
Tutorial de autoarquivamento — video - Trabalhos académicos (hitps: fyoutu befuX_kDo2brlc)

Diretrizes para normalizacdo UFMG

Diretrizes para normalizacdo de trabalhos académicos UFMG — pdf
Tutorial de convers3e de arquivos para PDFA {ink para o documento formato pdf)

Termo de autorizacio para depésito e disponibilizacSo de trabalhes académicos no RIFUFMG

SEl- acesse para preencher a Autorizacio de depdsito e disponibilizacio de trabalho académico no Repositdrio Institucional
Formulario - Requerimento de Registro de Diploma em Carater Prioritario - DRCA

UrFrmaG

2.2.1.2 Vocé sera direcionado ao menu “Usudrio Externo SEI”. Caso ja tenha cadastro faca
seu login com e-mail e senha cadastrados. Caso ainda ndo tenha cadastro clique em “Clique
aqui para se cadastrar”.

.I
Sel [ ]
Acesso para Usudrios Externos

=, E-mail

a Senha

ENTRAR
T Clique agui para se cadastrar

Esgueci minha senha



2.2.1.3 Leia as orientacdes e “Clique aqui para continuar”.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS

sei!

Cadastro de Usuario Externo

Este Cadastro de Usudrio Externo & destinado a pessoas fisicas ou pessoas fisicas representantes de pessoas ]U[idlCaS com demandas em PROCESSOS ADMINISTRATIVOS
na Universidade Federal de Minas Gerais.

Por meio deste cadastro, o Usuario Externo aceita as condicdes que disciplinam o processo eletrénice, com fundamento na legislacie pertinente e especialmente no Decreto
n° 8.539, de 8 de outubro de 2015, admitindo como valida a assinaiura eletrénica na modalidade cadastrada (login e senha), se responsabilizando pelo uso indevido das acdes
efetuadas, as quais serdo passiveis de apuracdo de responsabilidade civil, penal e administrativa

O Usudrio Externo declara que sdc de sua exclusiva responsabilidade

| - 0 sigilo da senha de acesso, ndo sendo cabivel, em qualquer hipdtese, alegacdo de uso indevido;

Il - a conformidade entre os dados informados no formulério eletrénico de peticionamento e 0s constantes do documento protocolades, incluindo o preenchimento dos campos
obrigatérios e anexagdo dos documentos essenciais € complementares;

1l - a confeccdo da peficdo e dos documentos digitais em conformidade com os requisitos estabelecidos pelo sistema, no que se refere ao formato e ao tamanho dos arquivos
transmitidos eletronicamente;

IV - a conservac#o dos documentos originais em papel digitalizados enviados por meio de peticionamento eletrénico até que decaia o direito da Administracdio de rever os atos
praticados no processo, para que, caso solicitado. sejam apresentados a Universidade Federal de Minas Gerais para gualguer tipe de conferéncia

V- a verificacdo, por meio do recibo eletrénico de protocelo, do recebimento das peticdes e dos documentos fransmitidos eletronicamente;

VI - a realizacdo em meio eletrénico. por meio do SEI, dos atos, comunicacdes e consultas processuais entre a Universidade Federal de Minas Gerais e 0 USUario ou a
entidade representada, ndo sendo admitidas intimac&o ou protocolizacdo por meio diverso, exceto nas situacdes em que for tecnicamente inviavel ou em caso de
indisponibilidade do meio eletrénico cujo prolongamento cause dano relevanie & celeridade do processo ou outra excecdo prevista em instrumento normativo proprio

VI - as condicdes de sua rede de comunicacio, o acesso a seu provedor de internet e a configuracdo do computador utilizado nas transmissdes eletronicas;

VIII - a observancia dos fusos horarios existentes no Brasil, para fins de contagem e cumprimente de prazo processual, tendo sempre por referéncia o horarie oficial de Brasilia;

IX - a observancia dos perfodos de manutencio programada, gue serdo realizadas, preferencialmente, ne periodo da 0 hora dos sabados as 22 horas dos domingos ou da 0
hora as 6 horas nos demais dias da semana, ou qualquer outro tipe de indisponibilidade do sistema.

Depois de preenchido o formulario de cadastro, disponivel no link abaixo, sera enviade ao e-mail cadastrado as orientacdes a respeito da aprovaco do login do Usuario
Externo

O Usuério Externo tem ciéncia de que os dados pessoals enviados serdo tratados conforme o Art. 7°, incisos V, VI e IX da Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais - LGPD
(Lei n® 13.709/2018). O tratamento dos dados consiste em promover a execucdo de processos administrativos da UFMG com seguranca. transparéncia e economicidade. Os
dados pessoais e a documentacdo do usuario serdo utilizados exclusivamente para a finalidade descrita

Cligue aqui para continuar

2.2.1.4 Informe todos dados no formulario e clique em “Enviar”.

Cadastro de Usuario Externo

dos Cadastrais

Nome do Representante:

[ Estrangsiro
Mome Social do Representante (opcional, identidade de género - Decreto n® 8.727/2016):
CPF: RG: Orgéo Expedidor:

Telefone Comercial: Telefone Celular: Telefone Residencial:

Enderego Residencial:

Complemento: Bairro:
Pais: Estado: Cidade: CEP:
Brasil - ~ -

os de Auten

E-mail pessoal:

Senha (no minimo 8 caracteres com letras e nimeros):

Confirmar Senha:




2.2.1.5 As instrugdes para ativar o seu cadastro serdo enviadas para o e-mail informado.
Bastra responder a mensagem com documento de identificagdo oficial com foto (anexo ou via
link) e informar que iré realizar o Deposito de Trabalho Académico no Repositorio. (Verifique

também sua caixa de spam).

2.2.1.6 As instrugdes para ativar o seu cadastro serdo enviadas para o e-mail informado.
Bastara responder a mensagem com documento de identificacio oficial com foto (anexo ou

via link) e informar que ira realizar o Depésito de Trabalho Académico no Repositorio.

2.2.1.7 Cumpridas todas as exigéncias, o cadastro serd liberado em até 3 dias tteis. Tal prazo
corresponde a uma formalidade, pois, em geral, se forem enviados os dados solicitados, o

cadastro ¢ liberado em algumas horas.
2.2.1.8 O usuario externo recebera novo e-mail informando a ativagao do cadastro.

2.2.1.9 Faca login no SEI com o usuario e senha cadastrados.

L
sel.
Acesso para Usuarios Externos

2 | Ema

a Senha

ENTRAR

2.2.1.10 Selecione a Opgao “Peticionamento” >> “Processo Novo”.

<« [&; 25 seiufmg.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_controle_acessos&tacao_origem=usuario_exter
® Busca Textual - Curr.. ﬂ SEI-UFMG @ Importa Lattes Dados Biblictecario... Recomendagdo da.. @ documento modelo =) D!
UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS
sei!
Controle de Acessos Extemos Controle de Acessos Externos
Alterar Senha
Peticionamento b

Processo Novo
Recibos Eletronicos de Protocolo

Intimagdes Eletronicas

Intercorrente encontrado.




2.2.1.11 Na lista de opgdes, selecione “Ensino: Autorizacao de Depésito e Disponibilizaciao

de Trabalho Académico”.

Peticionamento de Processo Novo

* Selecione o que deseja Junto & UFMG. Ao passar 0 mouse, hémhmaobesespednmwb'ecadat'poﬂenrooesso.&épodedserrequrlduumprmawnl
* O carregamento entre o primeiro e o Uitimo decumento ndo pode exceder uma hora. Apés excedido esse limite de tempo o
* Serao P o5 atos até as 23:59:59 do iltmo dia do praze, considerando o hordrio oficial de Brasilia;

.05 g web mais hmilhslrﬁwromm

* O3 documentos anexos devem ser em fi OF, laleomop dos priprios de cada peticionamento;
*+ Indique o Formato "Digitalizado™ apenas se o arquive foi ) em papel e poster gl

# Pare o mouse sobre o icone para ler orientagBes sobre o preenchi do campo ¢ di

# Se o Documento Principal editavel ndo abrir para preenchimento ao clicar, verifique se o gador web esta do pop-ups:

= Utilize a tecla TAB para se locomover entre os campos de preenchimento do formulério;

# Se o sistema apresentar algum erro envie um e-mail com o méximo de informagBes para sei@ufmg.br;

* Acesse o Manual do Usudro Externo.

Tipo do Processo: ur®
[ | [Todos _v]

Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:

Administracdo: Cessdo de Documentos Publicos e Projetos Técnicos
Ensino: Autori o de Deposito e Disponibilizagdo de Trabalho Académico no Repositorio Institucional
Ensino Técnico: Recurso de Processo Seletivo
E:ﬂensao Empresa Junior
Ry de P vo | i )
Graduagdo: Revalidacdo de Diploma Estangeiro

2.2.1.12 Informe, nas especificag¢des, que se trata de “Depodsito de Trabalho Académico” e

clique sobre o “Documento Principal” para realizar o preenchimento dos dados.

ESTE PROCESS0 SOMENTE PODERA SER PE’ NA DATA 4 o1 1 2 Caque em Princpal” para editar o documents 3 Use a tecia TAB para
navegar enire 0s Campas 0o . .| “Petcionar T Em "CargoFuncho.” seiecione "Usuanos) Extemola)” 8 Assine com 8 senta
cadaivads

r{Formuéiic de Peticionamento }

08 documentos evem ser camegados Abaln, 5400 e S &xClusiva responsabiidade  confomidads entre oF dados Iformades e o5 documenios. O Nivels de ACesso que forem indicados abaixs estarks condicunados i anikse por seridar pUtico. que
poderd allerd-os 3 Qualauer MOTRIC S0M NECEITIEade O DRIV DV

WWE Ensino: Autorizagio de Depdsito e Di: ibilizagdo de Trabalh i - I I

Wﬁmm@ Hipdtese Legal: ()
Informagio Pessoal (At 31da Lei n* 12 52772011)

2.2.1.13 No documento aberto preencha TODOS os campos solicitados, salve ¢ feche o

documento.

E:SEI-:-G#GUW

% sei.ufmg.br/sei/controlador_externo.php?acao=md_pet_editor_montar&id_serie=693&id_orgao_acesso_extemo=08tinfra_hash=93f74e3dc687792ceb10edacd83872b7 /

[Bs](f M@ N 7 S =%~rttht-B)s BBiociacc soaoas)

N ]

L J—

1. Dados do Alunb,_
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2.2.1.14 Para concluir o peticionamento informe “Usuario Externo” no campo Cargo/Fun¢ao

e utilize sua senha cadastrada para “Assinar” o documento.

281 : SEI - Concluir Peticionamento - Assinatura Eletréinica « - Google Chrome - O >

8 sei.ufmg.br/sei/controlador_externo.php?id_tipo_procedimento=28tacao=peticionamento_usuario_externo_conclui..

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletrénica

A confirmadio de sua senha de acesso iniciard o peticionamanto & importa na aceitacBo dos tarmos & condicBes gue regam o
processo elefrinico, além do disposto no credenciamento prévio, @ na assinatura dos documentos nato-digitais @ dedaracio de que
5o auténticos o digitalizados, sendo responsdvel civil, panal @ administrativamente pelo uso indevido, Ainda, sdo de sua axclusiva
responsabilidade: a conformidade entre 0s dados informados e os documentos; @ conservacido dos oniginais em papel de documentos
digitalizados alé gue decaia o direilo de revisSo dos atos praticados no processo, para que, caso solicitade, sejam apresentados para
qualguer fipo de conferéncia; @ realizagio por meio eketrinico de todos os atos @ comunicagbes processuais com o proprio Usuarno
Extarnd ou, por seu intarmédio, com a antidade porventura rapresentada, a observancia da gua of al0s procestuais sa consideram
realizados no dia e hora do recebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos os praticados até as 23h59min59s do ultimo dia do
prazo, congiderado sampra o hordno oficial de Bragilia, independants da fugo Nordno &m que & sncontre; & consulta panddica ao
SEl, a fim de verificar 0 recebimento de intimagies eletrénicas.

Usudrio Externo:
| Usudrio Teste

Cargo/Funclo:
| Usudrio Externo

Senha de Acesso ao SEI:

2.2.1.15 O recibo eletronico do Protocolo garante que o documento foi recebido pela UFMG.

Ussirio Exwrmo (signatiric): Usuino Teste
* utiisado: 168196109 173
Data o Horbiia: IMAV200 16 1422
Tipo de Pedcionamento; Procasse Hive
Numaro do Processo 23072 790276/2020-08
Ieansensabon
Uit Teste
Profoc ckos dos Documentos (Numers SET)
Bocumanto Principal:
128 Cantrato Professss Vishants Reguerimants 1 a0uTEs
ki sl b Fe slerbnice Sapastc bvic, 6 na sxsmatas daa documentss nate-digials & declaragho de qus 3o sutnicos oa dgitalzados, sends
panal s Anta. que 28 nivels . publco, que paders sBera ot el rhee sy
B
. i que L D qus,
- oy . r ankiciade
» nsbaarvincls de que - ot icads b a0 - R pR— F——
. i 60 elekdnics
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2.2.1.16 Apds o envio € s6 aguardar a tramitagdo do processo contendo o termo de
autorizagao.

2.2.1.17 Em caso de urgéncia no atendimento, preencher o Formulério abaixo e encaminhar
para a Secretaria de seu curso/programa solicitando atendimento prioritdrio no processo
recém-criado.

Formulario - Requerimento de Registro de Diploma em Carater Prioritario - DRCA

2.2.1.18 Em caso de duvidas, entre em contato com a Secretaria de seu curso/programa para
receber esclarecimentos.

2.2.2 USUARIOS INTERNOS (servidores docentes, técnico administrativos e demais
usuarios internos)

Para preencher o Termo de autorizagdo vocé deve acessar internamente o SEI. Os passos
necessarios estdo descritos na sequéncia abaixo:

2.2.2.1 Faga login no SEI com o usuario e senha do minhaUFMG.

2.2.2.2 Clicar em Iniciar processo e na lista de op¢des selecione “Ensino: Autorizacido de

Deposito de Trabalho Académico”

— Sek
© Acomp ento Especia
£ Base de Conhecime
e v
@ Controle de Prazos Escolha o Tipo do Processo: @
5 (i ze plrzmes Ensino|
Id Estatistica > Ensino Autori
I Ensino Au
x Fa -
A28 Gr v
Ensino: Plano de Trabalho Docente
—. | Processo Ensino: Proposicio de A E

Ensino: Proposicao de G

M

]
T
T
T


https://repositorio.ufmg.br/static/politica/formulario-requerimento-de-registro-de-diploma-em-carater-prioritario-DRCA.pdf
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2.2.2.3 Informe, nas especificagdes, que se trata de “Deposito de Trabalho Académico”. No

nivel de acesso marque a opgao restrito e clique em salvar.

Tipo do Processo

Ensino. Auterizacdo de Deposito de Trabalhe Académico

posito de Trabalho Académico

Classificagiio por Assyntos.

06221 - ADMINISTRACAQ GERAL > GESTAO DA DOCUMENTACAQ E DA INFORMACAQ > GESTAO DE ACERVIOS BIBLIOGRAFICOS E MUSECLOGICOS > PROCESSAMENTO TECNICO > REGISTR: = ol |
¥

Interessados.

= 0
-®
-]

Observaches desta unidade

Hipstese Legal \

Informagao Pessoal (Art 31 da Lei n® 12 527/2011)

2

2.2.2.4 Incluir o documento “Termo de Autorizagdo Deposito Trabalho Académico”.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS
i
= seil l

Q, Consultar Andamento

rocesso aberto somente na unidade BU-BIU

IDACE FEDERAL DE MINAS GERAIS

= seil

[

Gerar Documento

Q, Consultar Andamento

Escolha o Tipo do Documento: @

Termo de Auloriza;éd
Termo de Autorizacio Deposito Producdo Docente

Termo de Autorizacio Deposito Recurso Educacional

) | p— Autorizagio Deposito Trabalha Académico ]

o o o o o = = e -
Termo de Autorlzacdo para Celebracao de Aditivo

Termo de Autorizacdo para Celebracao de Contrato

Termo de Autorizagdo




2.2.2.5 No nivel de acesso marque a opgdo restrito e clique em salvar.

Gerar Documento

() Bocumenta Modelo

Descricdo

Nome na Arvore

Classificagao por Assuntos

Termo de Autorizagdo Depésito Trabalho Académico

Observagdes desta unidade:

Hipotese Legal

Informacao Pessoal (Art. 31 da Lel n® 1252772011

() pusiico

2.2.2.6 Preencher TODOS os campos solicitados, salve e assine o documento.

F—_ =
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e

Salvar ! ioltar

| = satvar || o assinar | £ N

- @- 1 Q] | 100% - | | GH AuoTexto

TERMO DE AUTORIZAGCAQ DE DEPOSITO DE TRABALHO ACADEMICO

Atengio! TODOS 05 CAMPOS DESTE DOCUMENTO PRECISAM SER PREENCHIDOS.

() Tese (Doutorado) () Dissertagdo (Mestrado Académico) { ) Dissertagdio [Mestrado Profissional) [ ) Monografia [Especializagio)

Nome Autor(a):

Nome Social:
Matricula: CPF:
E-mail Pessoal: Telefone de contato:

Informe o nome do Programa/Curso exatamente como consts no comprovante de matricula: | Informe o nome da Faculdade/Escola/instituto:

Titulo do Trabalho:

Titulo do Produto de Pesquisa (quando houver):

Orientador:

Co-orientador:

Grgdo Financiador: Data da defesa:

Concordo que a minha tese, dissertagio, monografia, trabalho de conclusio de curse efou produtos derivades sejam distribuidos pelo
Repositério Institucional da Universidade Federal de Minas Gerais (RI-UFMG) nas seguintes condigdes

(X) 1. Acesso Aberto: disponibilizagio imediata do trabalho para acesso publico.

('} 2. Acesso Restrito: arquive indisponivel por 24 meses a contar da data de defesa. Apés finalizaglo do prazo, o trabalho serd disponibilizade
para acesso publico.

() 3. Acesso Embargado: néio submeter o trabalho no repositério. Arquive e dados referencials indisponiveis por 36 meses a contar da data de

defesa por motivo de registro de patente em agéncia da protegdo intelectual (documentagdo comprobatéria e arquivo do trabalho deverdo ser
enviados para repositorio@ufmg.br. Apés finalizagdo do prazo, o trabalho serd dispenibilizado para acesso publico.

Declaro que este arquivo é a vers3o final do trabalho em suporte digital, confirmada pelo orlentador mediante assinatura abaixo, aprovada apds
a realizaciio de defesa puiblica, e, quando for o caso, apds as correcBes sugeridas pela banca.

Declaro que o trabalho entregue é original, ndo infringe direitos de qualquer outra pessoa e gue contendo material do qual ndo detenho
direitos de autor, obtive autorizacdc prévia do detenter dos referidos direitos para conceder 8 UFMG os termos requeridos por esta licenca.

Estou ciente de aue o dendsito da oroducio intelectual oreserva os direitos do autor e. dessa forma. nfio imolica em transferéncia dos meus
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2.2.2.7 Clicar na opgao “Enviar processo”; Inserir a unidade “BU-SPTEC”; marcar a op¢ao

<

“manter processo aberto na unidade atual” e clicar em enviar.

E L r
Deposito T & To | [ RS i .
I = _I
Q, Consultar Andamento Proceszo aberto somente na unidads BU-SPTEC
1 |
L I I
R et et s |
T — [
o
I- L | —_— —_— —_— —_— — —-— —_— -_— _— — —_— L] —_— —_— —_— —_— — — —_— —-— _— I
/]
fearzrs Eragrun sz |

2.2.2.8 Apos o envio € s¢ aguardar a tramitacao do processo contendo o termo de autorizagdo.

2.2.2.9 Em caso de urgéncia no atendimento, preencher o Formuléario abaixo e encaminhar
para a Secretaria do seu curso/programa solicitando atendimento prioritario no processo
recém-criado.

Formulario - Requerimento de Registro de Diploma em Carater Prioritario - DRCA

2.2.2.10 Em caso de duvidas, entre em contato com a secretaria de seu curso/programa para
receber esclarecimentos.

2.3 Autoarquivamento no RI-UFMG

2.3.1 Acesse a pagina do RI-UFMG em https://repositorio.ufmg.br/. Clique no menu Entrar
em ¢, em seguida, em Meu espaco. Na sequéncia, informe seu login e senha de usudario

minhaufmg.


https://repositorio.ufmg.br/static/politica/formulario-requerimento-de-registro-de-diploma-em-carater-prioritario-DRCA.pdf
https://repositorio.ufmg.br/
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. BRARIL Serviges T g FarTpe AOELSS B InTOrmRal e LEEHiach: Canals B
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TRABALHOS
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PUBLICACOES
CIENTIFICAS

2.3.2 Para autoarquivar o trabalho, escolha a op¢ao “Iniciar novo depésito”.

Apresantatac Comunidades e colegtes Politica  Instrugdes acs autores  Ajuda

e ; .
e Ana Silva

L]
b dasplbosnitobinliic e w
-

% o® o®o®mo® ®Eo®oEoEoEoE BB

2.3.3 Sera exibida uma lista de colegdes. Escolha o Curso/Programa de P6s-Graduacio ao
qual vocé esta vinculado.

Selscione 3 colegio que vork desea erviar um ibem a partr da sty shain & clique =m “Proxmo

Calegia SElCIne

Ir para Trabaly
Plgima irecid Tzl

!
e
Al
+ ¥
Trabahos Acaddmi Tegurs ¢ iac s ¥ i a b Bk £ "

w wabalos oadinioes e @ [esseacles c W0S @admacie crioowiooe c el mlew e 8 8 8 8 8 8 8 = @
- 09 = Teses ¢ Disseriactes ~ Pis Gradus(do em Calnous da Saode - nlecioogs & bedora Tiopecal -~ Dasetapbes de Meshiado
ETraMaboll AcBieolocs B Telles A0 s @l ailes B POB Golbusio o Sl B V=R Dl =l cll<fxi" ® ® ® ®§ § § ©® @&

]

i

2.3.4 Selecione o tipo de documento que esta sendo autoarquivado: Tese, Dissertacdo ou
Monografia.
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Depdsito: descreva este item

w Pk b foamas; Qe o Eadan ot ST S Ll eord s ranegadones ool pode i & woa Tal pana

2.3.5 Transcreva o titulo completo do trabalho. Apenas a primeira letra do titulo deve ser
grafada em maiusculo, exceto em casos pertinentes como nomes proprios e siglas. Se houver
subtitulo, registra-lo apos o titulo seguido de dois pontos e espago. Nao coloque ponto ao final
do titulo. Opcionalmente, informe a traducao para outros idiomas.

sk compieto: o documenic ra masma lingua om U o rahalho 65t escrio. ADDNas 3 primena koira do lRuio deve ser gratads em manmouls, S0 I CIN0E DO Mg

2.3.6 Informe o tipo de acesso concedido

Acesso aberto: arquivo totalmente disponivel para consulta publica

Acesso restrito: arquivo indisponivel para consulta publica por até 24 meses a partir da data
de defesa. Apds o fim do periodo, o arquivo ¢ disponibilizado para consulta publica.

Acesso embargado (solicitacio de patente em andamento): arquivo indisponivel para
consulta publica por 36 meses. Estes trabalhos ndo devem ser depositados do Repositorio.

Gentileza entrar em contato em repositorio@ufmg.br, apresentando documentacdo de
patenteamento e arquivo do trabalho.

Descricdo | Descricdo = Descricio  Descricdo  DescricBo  Upload  Licenca  Licenca [sGliiliEG)

Depdsito: descreva este item (Ajuda)

Preencha mais informacdes sobre o depdsito abaixo.

CAMPO OBRIGATORIO: Informe o tipo de acesso ao documento
Acesso Aberio: aplicavel a livros publicados sob politica editorial que concede acesso livre aos contelidos.
Acesso Embargado: ndo se aplica a livros.

Acesso Restrito: aplicavel a livros publicades sob politica editorial gue impée resiricdes de acesso devido a detencdo de direitos autorais.

Permissdo de acesso: *

Acesso Aberto

Acesso Embargado
Acesso Restrito




2.3.7 Informe a data de defesa do trabalho conforme registrado na ata de defesa/folha de
aprovagao.
Para trabalhos em acesso restrito, informe, também, a data de término da restricio: 24

meses contados a partir da data de defesa.

CAMPO OBRIGATORIO: Informe a data de publicaciio do documento.

Data da defesa/Data da

publicacgo: * Més: Janeiro w
Dia: | 22
Ano: | 2023

CAMPO OPCIONAL: Insira a data de Copyright (ex: verso da folha de rosto do livro)

Data do copyright:
Més: | Janeiro e
Dia: | 22
Ano: | 2025

2.3.8 Informe nome completo por extenso e o link do curriculo Lattes de autor (a/es) e
orientador (a/es). Opcionalmente, informe também o link do ORCID.

Na sequéncia, informe o nome completo de todos os membros da banca.
Orientador (a/es) e coorientador (a/es) ndo devem ser repetidos como membros da banca.

Descrigio do AUTOR

CAMPO OBRIGATORIO: Informe individualmente o nome completo do(s) autor(es) em ordem direta e sem abreviaturas. Apenas as iniciais devem ser escritas em maidscula.

Autor(es) *
Joana Silva + Adicionar mais

CAMPOQ OBRIGATORIO: Clique aqui para buscar a URL do curriculo Lattes do autor. Informe a URL do curriculo Lattes do autor.

URL do curriculo Lattes do
autor: * hitpz/iattes cnpq.br/4103701137389819 + Adicionar mais

CAMPO OPCIONAL: Clique aqui para buscar e informar individualmente o ORCID do(s) autor(es) editor(es) ilustrador(es) contribuidor(es)

ORCID:
+ Adicionar mais

Descrigdo do PRIMEIRO ORIENTADOR

CAMPO OBRIGATORIO: Informe o nome completo do primeiro orientador em ordem direta e sem abreviaturas. Apenas as iniciais devem ser escritas em maidscula.

Primeiro orientador: *
Graca Maria de Souza

CAMPO OBRIGATORIO: Cligue aqui para buscar a URL do curriculo Lattes do primeiro orientador. Informe a URL do curriculo Lattes do primeiro orientador.

URL do Curriculo Lattes do
primeiro orientador: * hitp:/iattes cnpq bri4103701137389618
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2.3.9 Selecione sua unidade académica e, em sequéncia, o nome de seu curso.

CAMPO OPCIONAL: Nome, por extenso, da unidade académica: faculdade, escola, instituto, departamento ou estrutura equivalente

Faculdade, Instituto ou DIR - DEPARTAMENTO DE DIREITO E PROCESSO PENAL o
Departamento: DIR - DEPARTAMENTO DE DIREITO PUBLICO

DIREITO - FACULDADE DE DIREITO

DLO - DEPARTAMENTO DE LOGISTICA SUPRIMENTO SERVICO OPER

DMA - DEPARTAMENTO DE MANUTENCAO

DMI - DEPARTAMENTO DE MANUTENGAC OPER INFRAESTRUTURA

DMP - DEPARTAMENTO DE MATERIAL E PATRIMONIO h

CAMPO OBRIGATORIO: Selecione o nome do programa de pés-graduaciio/curso de especializacdo/curso de graduacio.
Nome do curso de
graduacdo/programa de pos-
graduacdo por extenso: =

Programa de Pés-Graduacao em Direlto ~

CAMPO OBRIGATORIO: Informe o idioma em que o documento esta escrito.

Idioma: *

Portugués

Portugués

Inglés

Francés
Espanhol
Alemao
Cataldo
Holandés
Italiano
N/A

2.3.10 Caso o trabalho tenha sido escrito em outro idioma que ndo o portugués, selecione a
opcao adequada.

2.3.11 Transcrever as palavras-chave no mesmo idioma do trabalho. Elas devem ser grafadas
com a inicial maiuscula. Evite o uso de siglas. Sinais de pontuacdo ndo devem ser adicionados
ao fim das palavras-chave.

CAMPO OBRIGATORIO: Informe individualmente cada palavra-chave do trabalho no idioma em que ele foi escrito. Repita o procedimento até que todas as palavras-chave sejam inseridas. Elas devem ser escritas

com a primeira inicial maidscula.
Danca contemporanea n Performance ﬂ

Corporalidade + Adicionar mais

Palavras-chave:™ *

2.3.12 Transcrever o resumo de seu trabalho em lingua portuguesa e em lingua estrangeira.

CAMPO CBRIGATORID Resma do dorumenin. Presncha o camnpo de S0ovdo oom o ioma do documeno

Resumo *

Freencha N & Fedug o d0 resurnD DS s M s de Pabhalhos slTAcL o npléa reCoMmends 38 BCIes0enler o resump Radurddo pars ouloa Khicimas

Absiract
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2.3.13 Trabalhos realizados com apoio financeiro de agéncias de fomento devem cité-las,
obrigatoriamente. Para selecionar mais de uma op¢ao, mantenha o CTRL pressionado e clique
sobre as opcdes desejadas.

2.3.14 Caso seu trabalho esteja vinculado a algum dos projetos da lista, selecione a opgao
desejada.

Deposito: descreva este item (Ajuda)

Preencha mais informacdes sobre o depésito abaixo.

CAMPO OPCIONAL: Preencha o metadado abaixo se o seu trabalho estiver associado a algum projeto na lista abaixo

Projeto: . .
) Selecione o projeto associado v

Selecione o projeto associado
Programa Institucional de Intemacionalizacdo — CAPES - Print I

< Anterior Interromper

2.3.15 O arquivo submetido no repositério deve estar salvo com o titulo do trabalho e em
formato PDF/A. Ele devera conter todos os elementos especificados pelas “Diretrizes para
normalizacgdo de trabalhos académicos”

Clique sobre Selecione um arquivo ou arraste arquivos... para escolher o arquivo do local
em que ele esta salvo. Faca o upload e observe se o arquivo foi corretamente anexado a seu
deposito.

ATENCAO: trabalhos em Acesso embargado (patente) ndo devem ser autoarquivados.Para
embargados, gentileza entrar em contato no endereco repositorio@ufmg.br

Depésito: fazer upload do arquivo A
R e e e I e b i e e Y e = S e e e )
B R | WO

D e et o 4 R Tk el e [ e G ek i e e e



https://repositorio.ufmg.br/static/politica/tutorial-de-conversao-de-arquivos-para-PDFA.pdf
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2.3.16 Confira o nome do arquivo e clique em Préximo.

Depésito: Arquivo carregado com sucesso Ajuda
B i o T O RAICRARD

D T Y

B

Womd puebe vl e ca s g E (8] b g - i

B Ll rare R ) 4 e e Db e SR Y e R B e e s el A s S A R

b 1 navkre o caluulan L chesagers @ sl s s e

"
.
H

ATEN(;E&D: Caso vocé tenha feito upload do arquivo errado, exclua
este arguivo. Para depositar o argquivo correto, repita o processo.

20
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2.3.17 Opcionalmente, informe a Licenca Creative Commons. Por meio desta licenga vocé
especifica os tipos de uso e modificagdes que terceiros poderdo realizar em seu trabalho.
Para mais informagdes sobre as licencas Creative Commons  acesse:

https://br.creativecommons.org/.

Assinale as alternativas correspondentes aos tipos de uso
de seu trabalho que vocé ira autorizar.

2.3.18 Concorde com a Licenc¢a de Distribui¢ao pelo RI-UFMG para finalizar seu deposito.
Por meio desta licenca vocé confirma que o Repositorio estd autorizado a divulgar seu

trabalho.

Caso vocé nao conceda a Licenca seu deposito nao serd finalizado.

Licenca de distribuicdo do DSpace Ajuda

ir suia apresentacio a nivel mundial, & n que vocé concorde com o5 termos a sequir. Dedique Um momento para ler os termos desta licenca, e clique em um dos botbes na

indica que concede os sequintes termos da

A nio concessio da licenga ndo excluira o seu depdsito. O item permanecera na pagina "Meu espaco” . Vocé pode excluir o depdsite do sistema ou concordar com a licenca mais tarde, uma vez gue suas
duvidas foram resolvidas.

LICENCA DE DISTRIBUI(AO NAQ-EXCLUSIVA DO REPOSITORIO INSTITUCIONAL DA UFMG

Com a apresentacdo desta licenga, vocd (o autor (es) ou o titular dos direitos de autor) concede ao Repositério Institucional da UFMG (RI-UFMG) o direi
to nde exclusive e irrevogdvel de reproduzir e/ou distribuir a sua publicacdo (incluinde o resumo) por tode o mundo no formato impresso e eletrénico e
em qualquer meio, incluindo os formatos dudio ou video.

Vocé declara, quando cabivel, que comhece a politica de copyright da editora do seu documento e que conhece e aceita as Diretrizes do RI-UFMG.

Vocé declara que este arquivo é a versdo final do trabalho em suporte digital, confirmada pelo orientador mediante assinatura abaixo, aprovada apés ar
ealizacio de defesa piblica, e, quando for o caso, apds as correces sugeridas pela banca.

Vocé declara que o trabalho entregue & original, ndo infringe direitos de gualquer outra pessoa & que contendo material do qual ndo detenha direitos de
autor, obteve autorizaclo prévia do detentor dos referidos direitos para conceder 3 UFMG os termos requeridos por esta licenca.

Vocé afirma estar ciente de que o depésito da producde intelectual preserva os direitos do autor e, dessa forma, no implica em transferéncia dos seus
direitos sobre o trabalho para a Universidade.

CASO A PUBLICACAO ORA DEPOSITADA TENHA SIDO RESULTADO DE UM PATROCINIO OU APOIO DE UMA AGENCIA DE FOMENTO OU OUTRO ORGANISMO, VOCE DECLARA QUE RESPEITO
U TODOS E QUAISQUER DIREITOS DE REVISAO COMO TAMBEM AS DEMAIS OBRIGACOES EXIGIDAS POR CONTRATO QU ACORDO.

0 Repositério Institucional da UFMG se compromete a identificar claramente o seu nome(s) ou o(s) nomes(s) do(s) detentor(es) dos direitos autorais da p
ublicacio, e nio faré qualquer alteracio, além daquelas concedidas para . N BN BN S s . I

Eu néo concedo a licenca Eu concedo a licenca I


https://br.creativecommons.org/
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2.3.19 Apos a finalizagdo do processo de submissdo a mensagem abaixo seréd exibida na tela.
Sua submissao passard por um processo de revisdo pela equipe do Repositorio Repositorio e
caso sejam necessarias alteragdes vocé sera notificado via e-mail.

SisteTali ST BT BOFE 3 MRS SR




