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UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS
FACULDADE DE MEDICINA
DEPARTAMENTO DE MEDICINA PREVENTIVA E SOCIAL
NUCLEO DE EDUCAGAO EM SAUDE COLETIVA

REGULAMENTO DO CURSO DE ESPECIALIZACAO EM MEDICINA DE FAMILIA
E COMUNIDADE: FORTALECENDO A ATENCAO PRIMARIA A SAUDE.

Capitulo I - DOS OBJETIVOS E DA ORGANIZACAO GERAL

Art.1°. O Curso de Especializagdo Em Medicina de Familia e Comunidade: Fortalecendo a
Atencao Primadria a Saude, ofertado pela Faculdade de Medicina da Universidade Federal de
Minas Gerais, por meio do Departamento de Medicina Preventiva e Social, tem sede no
Nucleo de Educacdo em Satude Coletiva e reger-se-a pelas Normas Gerais de P6s-Graduacao
da Universidade Federal de Minas Gerais (UFMG) e por esse Regulamento.

Art.2°. Tem por objetivo capacitar profissionais de saude vinculados a estratégia de Saude
da Familia para atuar no desenvolvimento e consolidagdo do Sistema Unico de Saude do
Brasil.

Art.3°. A Universidade Federal de Minas Gerais (UFMG) fornecera ao estudante que cumprir
todas as exigéncias constantes desse Regulamento o Certificado de Especialista em Medicina
de Familia e Comunidade: Fortalecendo a Aten¢do Primaria a Saude.

Art.4°. O Curso de Especializagdo Em Medicina de Familia e Comunidade: Fortalecendo a
Atengao Primaria a Saude sera realizado na modalidade educacao a distancia, com periodos
presenciais ou semipresenciais na UFMG ou em espagos e instituigdes designadas pela
coordenagdo do Curso, para processos de avaliagdo e formagdo complementar que exija a
modalidade presencial.

Art.5°. O de Especialista em Medicina de Familia e Comunidade: Fortalecendo a Atengao
Primaria a Saude sera desenvolvido em um periodo de 24 (vinte e quatro) meses, podendo,
por solicitacao do profissional estudante e decisdo da Comissdao Coordenadora do curso ser
prorrogado até o maximo de 30 (trinta) meses, com funcionamento previsto durante todos os
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dias da semana para o atendimento a distancia e, em periodos programados com antecedéncia
minima de 15 dias, para atendimento presencial e avaliacdes.

Capitulo IT - DA GESTAO DO CURSO

Art.6°. O Curso sera administrado por uma secretaria académica coordenada pelo Nucleo de
Educagdo em Saude Coletiva, 6rgdo complementar da Faculdade de Medicina da UFMG.

Pardgrafo inico. A secretaria académica tera as atribui¢cdes de tornar publicos e divulgar
prazos, datas, nimero de vagas e todas as informagdes relativas a inscrigdo, admissao,
matricula, funcionamento do curso, materiais ¢ equipamentos necessarios, ¢ resultados de
avaliacdes, bem como realizar os atos administrativos de apoio.

Art.7°. A Coordenacdo Didatica do CEMFC-APS sera exercida por uma Comissao
Coordenadora.

§1°. A Comissdo Coordenadora sera formada por, no minimo, 05 (cinco) docentes
permanentes do curso, pertencentes ao quadro permanente ativo da UFMG, que possuam
titulo de Especialista, Mestre ou Doutor, e pela representagdo discente conforme o disposto
no Regimento Geral da UFMG.

§2°. O mandato dos docentes integrantes de Comissdo Coordenadora sera de 2 anos,
permitida a reconducdo. O mandato do representante discente ¢ de 1 ano, permitida uma
reconducdo.

§3°. As Unidades Académicas da UFMG que tenham docentes que exercam atividades
permanentes no curso poderdo ter representante na comissdao coordenadora, indicado pela
Céamara do Departamento envolvido.

Art.8°. Sdo atribui¢des da Comissdo Coordenadora:
I - eleger dentre os seus membros um Coordenador Geral e um Subcoordenador do Curso;

IT - orientar e coordenar as atividades do curso, podendo recomendar a indicagdo ou
substitui¢do de docentes, obedecidas as Normas Gerais da Pds-graduagao;
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III - fixar diretrizes e acompanhar o desenvolvimento do Curso e estabelecer procedimentos
que assegurem ao estudante efetiva orientagdo académica;

IV - decidir as questdes referentes a selecdo, matricula, dispensa de disciplinas e
aproveitamento de créditos, trancamento parcial ou total de matricula, bem como a
representagoes e recursos que lhe forem dirigidos;

V - propor a chefia de Departamento, a coordenacgao de 6érgdo complementar e a direcao da
Unidade as medidas necessarias ao bom andamento do curso;

VI - propor a criagdo, transformacao, exclusao e extingdo de disciplinas do Curso, bem como
alteracao no nimero de vagas e modificacdes estruturais;

VII - estabelecer critérios para alocagdo de bolsas e acompanhamento do trabalho de
bolsistas;

VIII - fazer, anualmente, o planejamento e execucdo or¢amentdria do Curso, estabelecer
critérios para a alocagdo de recursos e aprovar relatorio de avaliagdo do curso ao término de
cada turma;

IX - colaborar na elaboracao e divulgacdo de resultados e informagdes sobre o Curso;
X - reunir-se ordinariamente, de acordo com o estabelecido no Regulamento do Curso;
XI - representar, ao(s) Orgdo(s) competente(s), na ocorréncia de infragio disciplinar;
XII - acompanhar o andamento das atividades académicas e administrativas do Curso;

XIII - estabelecer as normas do Curso ou propor alteragao delas, submetendo-as a aprovagao
da CPG;

XIV - submeter a aprovagao da PRPG o numero de vagas a serem ofertadas nos processos
seletivos;

XV - estabelecer critérios para Exames de Selecao de candidatos ao Curso e submeté-los a
aprovacao da PRPG, na forma de Edital ou como exigido pelos processos seletivos
especificos;
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XVI - assegurar aos discentes do Curso efetiva orientacdo académica;
XVII - colaborar com a CPG no que lhe for solicitado.

Art.9°. O Coordenador e o Subcoordenador de Curso de Especializacao serdo eleitos entre os
docentes do respectivo Curso ou entre os membros da propria Comissao Coordenadora,
pertencentes ao quadro permanente ativo da UFMG, por maioria absoluta dos votos dos
membros da respectiva Comissao Coordenadora.

Art. 10. Estardo extintos todos os mandatos de membros integrantes da sua Comissao
Coordenadora, inclusive o do Coordenador e o do Subcoordenador, quando finalizadas as
atividades académicas de Cursos de Especializacao sem que esteja em tramitagao projeto de
reapresentagao nao reiterada.

Paragrafo unico. Apds a extingdo da Comissdo Coordenadora, a Unidade ou o Departamento
sede do Curso sera o responsavel pela guarda de registros e pela expedi¢ao de documentos
pertinentes ao Curso.

Art.11. Sdo atribui¢des do Coordenador:
I - responder pelo Curso perante os 6rgaos competentes;

IT - promover a discussdo sobre o planejamento das atividades do Curso junto a Comissao
Coordenadora;

IIT - convocar as reunides da Comissao Coordenadora, presidindo-as;

IV - coordenar a execugdo do programa do Curso, de acordo com as deliberacdes da
Comissao Coordenadora;

V - responsabilizar-se pela elaboragdao e encaminhamento ao setor responsavel pela pos-
graduacao na Unidade e na Reitoria, do Relatorio Final de Turma Concluida de Curso de
Especializagdo e da relacdo de concluintes com seus respectivos historicos escolares;

VI - tomar as providéncias para a renovacdo dos mandatos dos membros da Comissdo
Coordenadora;
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V - remeter a CPG relatorios e informagdes concernentes as atividades do respectivo Curso,
de acordo com as instruc¢des desse 6rgao;

VI - fornecer informagdes e documentos solicitados pelo Departamento de Registro e
Controle Académico (DRCA), conforme as instrugdes e prazos indicados por esse Orgio.

Art.12. Sdo atribui¢des do Subcoordenador:
I - auxiliar o Coordenador nas atividades por ele desempenhadas;
IT - substituir o Coordenador nos seus impedimentos.

Pardgrafo unico: O Coordenador e o Subcoordenador de cursos de Especializagdo terdo
mandato de 2 (dois) anos, permitida a recondugao.

Capitulo III. DO CORPO DOCENTE

Art.13. Os docentes do O Curso de Especializagdo Em Medicina de Familia e Comunidade:
Fortalecendo a Atencao Primaria a Satude, deverdo ter a titulagdo minima de especialista e
serdo os responsaveis pelos niveis de coordenacgdo, preparacao de material didatico, tutoria a
distancia e aplicagdo dos processos de avaliagao.

Art.14. No minimo 2/3 (dois ter¢os) dos docentes em atividade no curso deverdo ser
vinculados a UFMG e, no maximo, 1/3 (um terco) de profissionais externos 8 UFMG.

§1°. Para efeito do computo de parcela do corpo docente interno, admite-se a participagdo de
professores aposentados pela propria Institui¢do, desde que, no minimo, 50% (cinquenta por
cento) dos professores do curso estejam em atividade na UFMG.

§2°. Além dos integrantes do corpo docente do Curso, professores de outras instituicdes de
educacdo superior e profissionais do sistema de satide local poderdo participar como tutores
de atividades e trabalhos praticos nos espagos de acdo profissional do estudante, desde que
respeitada a titulagdo exigida no artigo 13 e sejam de reconhecida competéncia profissional,
comprovada por credenciamento prévio pela Comissao Coordenadora do Curso.
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§3°. O docente orientador de aluno de curso de Especializacdo poderd assistir, no maximo, 8
(oito) estudantes em fase de elaboragdo de trabalho final.

I. Para efeito do célculo da capacidade de orientacdo do curso, considera-se estudante em
fase de elaboragdo de trabalho final aquele que estiver regularmente matriculado no tltimo
semestre do curso.

II. Aos docentes que atuam em cursos de Pos-Graduagao stricto e lato sensu, sera permitida,
computadas as duas modalidades, a orientacdo simultanea de, no maximo, 10 (dez) discentes.

Capitulo III. DA OFERTA DE VAGAS

Art. 15. A abertura de vagas e a divulgacdo de Edital de Curso deverdo ser solicitadas pele
pela Comissdo Coordenadora a PRPG, no periodo previsto no Calendéario Académico da
UFMG.

Art. 16. Para o estabelecimento do nimero de vagas a ser divulgado em Edital concernente
ao Exame de Selecdo, cada Comissdo Coordenadora devera levar em consideracdo, entre
outros, 0s seguintes itens:

I - a capacidade de orientagao do Curso, considerando a relagao global média de, no maximo,
10 (dez) discentes por docente orientador, contabilizados os discentes de outros Cursos de
Especializagdo e remanescentes de periodos anteriores;

II - o fluxo de entrada e de saida de alunos;
III - a infraestrutura fisica;

IV - o plano de execugdo orcamentéria, quando cabivel.

Capitulo IV. DA INSCRICAO

Art.17. A abertura de inscrigdes e o inicio de cada turma do Curso de Especializacio Em
Medicina de Familia e Comunidade: Fortalecendo a Atengao Primaria a Satde so6 podera se
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efetivar dentro do prazo de autorizagdo para funcionamento estabelecido pela Camara de Pos-
Graduacao.

Paragrafo unico. Todos os atos administrativos poderao ser realizados por meio eletronico,
guardadas as medidas de seguranca e privacidade.

Art.18. Quando da inscri¢do, o candidato—ae—CE-MEC devera apresentar os seguintes
documentos:

I - formulario de inscrigdao, devidamente preenchido;

IT - copia do diploma de graduacdo ou documento equivalente, ou de outro que comprove
estar o candidato em condi¢des de concluir o curso de graduagdo antes de iniciado o Curso
de Especializagao;

III - historico escolar e curriculum vitae;

IV - prova de estar em dia com as obrigacdes militares e/ou eleitorais, no caso de candidato
brasileiro; no caso de candidato estrangeiro, os exigidos pela legislagao especifica;

IV - documento de identidade com validade nacional;
V - outros documentos estabelecidos no Edital do Exame de Selecao.

Art.19. Os critérios de selegdo serdo definidos pela Comissao Coordenadora e constardo do
edital e do material de divulga¢do do curso.

Capitulo IV. DA ADMISSAO AO CURSO

Art. 20. Para ser admitido como discente em Curso de Especializagdo, o candidato devera
satisfazer as seguintes exigéncias:

I - ter concluido Curso de Graduagao;

IT - ser aprovado em Exame de Selecdo especifico.
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Art. 21. O processo seletivo dos Cursos de Especializacao sera regido por Edital elaborado
pela Comissdao Coordenadora e aprovado pela PRPG, do qual deverdo constar:

I - o nimero de vagas ofertadas;

IT - a modalidade (presencial, semipresencial ou a distancia) do Exame de Selecao;
III - o periodo de inscrigdo;

IV - a data de realizacdo do Exame de Selecao;

V - as etapas e os critérios de selecao;

VI - o periodo letivo de ingresso;

VII - a relacdo de documentos exigidos para inscri¢do e para registro.

§ 1° No caso de entrevista constituir-se etapa do Exame de Selegdo, essa ndao podera ter
carater eliminatorio.

§ 2° E vedada a divulgacdo de Edital concernente ao respectivo Exame de Selegdo antes da
aprovacao pela PRPG.

Art. 22. A Secretaria do Curso devera enviar ao DRCA os dados pertinentes a identificagao
dos candidatos selecionados, até 15 (quinze) dias ap6s sua admissao.

Capitulo V. DA MATRICULA

Art. 23. O aluno admitido no Curso deverd fazer cadastro e requerer matricula dentro do
prazo estabelecido no Calendario Escolar da UFMG; o candidato selecionado que nao
cumprir o prazo perderd a vaga, automaticamente.

Art.24. O aluno podera solicitar o trancamento parcial da sua matricula efetivada, em uma
ou mais disciplinas, no ambito do primeiro 1/3 (um terco) da carga horaria total prevista,
devendo a Secretaria do curso registrar o trancamento autorizado e comunica-lo ao
Departamento de Registro e Controle Académico.
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§ 1°. Durante o curso, o trancamento de matricula serd concedido apenas uma vez numa
mesma atividade académica.

§ 2°. A vista de motivos relevantes, a Comissao Coordenadora podera conceder trancamento
total de matricula, caso em que o correspondente periodo de trancamento nao sera computado
para efeito de integralizacdo do tempo maximo do aluno no curso.

§ 3°. Ao autorizar o trancamento total, o Colegiado de Curso ou a Comissao Coordenadora
devera assegurar que o discente possa concluir as atividades dentro do prazo de oferecimento
do Curso.

Art. 25. Seré excluido do Curso o aluno que deixar de renovar, a cada periodo letivo, sua
matricula em atividades académicas.

Art. 26. O aluno poderd matricular-se simultaneamente em atividades académicas de
Graduacao e de P6s-Graduagdo nao integrantes do curriculo regular de seu Curso, que serao
consideradas eletivas, desde que com a aprovag¢ao da Comissao Coordenadora.

Art. 27. A juizo do Colegiado ou da Comissdo Coordenadora, desde que haja vagas
remanescentes, graduados nao inscritos em Cursos regulares da UFMG poderdao matricular-
se em atividades académicas de Pos-Graduacao, que serdo consideradas isoladas.

Capitulo V - DO REGIME DIDATICO

Art. 28. Cada disciplina terd um valor expresso em créditos, observada a relagdao de 1 (um)
crédito por 15 (quinze) horas de aula do Curso.

Art.29. O Curso de Especializagdo Medicina de Familia e Comunidade: Fortalecendo a
Atencao Primaria a Satde exigira do profissional em especializacdo integralizar 1.185 horas
/ 79 créditos, sendo créditos em disciplinas obrigatorias, e ser aprovado na avaliagdo final,
com apresenta¢do presencial em publica de Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC).

Paragrafo Unico. Integrard e serd parte obrigatoria do curso o Trabalho de Conclusdo do
Curso, nucleo de produ¢do académica formal, de construgdo prospectiva e somativa ao longo
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do Curso, produzido de acordo com normas didatico-pedagogicas emitidas pela Coordenacao
do Curso, sob orientacdo docente.

Art.30. A avaliacdo da aprendizagem sera realizada por disciplinas, incluindo questdes
formativas e somativas. Dentro do plano avaliativo somativo do curso, serao utilizados por
disciplina: um forum avaliativo, atividades por metodologia de desafio e avaliacdo somativa
por prova online.

§ 1°. Os créditos relativos a cada disciplina s6 serdo conferidos ao estudante que lograr na
mesma, pelo menos, o conceito D, e que desenvolver no minimo, 75% (setenta e cinco por
cento) das atividades programadas, virtual e presencialmente.

§ 2°. Os créditos obtidos em qualquer disciplina s6 terdo validade durante o prazo maximo
de 2 (dois) anos, podendo ser utilizados para complementacdo do Curso, condicionados a
oferta de novas turmas nesse periodo; a ndo oferta possibilitara ao estudante a obtencgao de
declaragdo de ter cursado a atividade respectiva.

§ 3°. A avaliagdo presencial digital ocorrera uma vez por semestre, sendo composta de duas
questdes de cada disciplina cursada no semestre.

§ 4°. Para aprovagao, o profissional estudante deve alcancar 60% de aproveitamento na soma
das notas da disciplina.

Art. 31. Nenhum aluno serd admitido a defesa de trabalho final de Curso de Especializagao,
antes de cumprir o total dos créditos requeridos para obtencao do respectivo Certificado ou
de atender as exigéncias previstas neste Regulamento.

Art.32. O desempenho académico de cada estudante sera expresso em notas e conceitos, de
acordo com a seguinte escala:

De90a 100 - A
De80ag89-B
De70a79-C
De 60a69-D

NESCON - Faculdade de Medicina / UFMG

Rua Prof. Alfredo Balena, n°190,7°andar

Santa Efigénia, Belo Horizonte - MG CEP: 30130-100
Tel. (31) 3409-9673/ Fax: (31) 3409-9675
www.nescon.medicina.ufmg.br

nescon@medicina.ufmg.br



NESOON

nucleo de em
FACULDADE DE MEDICINA - UEMG

De40a59—-E
De0a39-F

Paragrafo unico. O estudante que obtiver conceito inferior a D mais de uma vez na mesma
ou em diferentes disciplinas sera excluido do Curso.

Art.33. O curso sera avaliado por sua equipe coordenadora, docentes, discentes, gestores do
Sistema Unico de Satde e usuarios quanto a adequagdo metodologica, conteudos, equipe
docente e administrativa e infraestrutura, em relacao ao atendimento dos objetivos propostos.

Art. 34. Para a fase de elaboracdo de trabalho final, o discente devera se matricular em
“Elaboragdo de Trabalho Final” ao final do segundo semestre letivo, sendo entdo indicado o
seu orientador, com diretriz para término até¢ o final do quarto semestre, quando sera
agendada a apresentagdo do trabalho.

Art. 35. O trabalho final deverd ser apresentado presencialmente e em sessao publica, serd
avaliado por Comissdo Examinadora, pela Comissao Coordenadora e composta por, pelo
menos, 2 (dois) membros com titulagdo minima de Especialista.

Art. 36. Sera considerado aprovado na apresentagao do trabalho final, o candidato que obtiver
a aprovagao unanime da Comissao Examinadora.

Art. 37. No caso de insucesso na apresentacao de trabalho final de curso de Especializagao,
mediante proposta justificada da Comissdo Examinadora, poderd a Comissao Coordenadora
dar oportunidade ao aluno de, no prazo maximo de 2 (dois) meses, apresentar nova versao
do trabalho.

Capitulo VI - DO CERTIFICADO

Art. 38. Para obter o Certificado de Especialista em Medicina de Familia e Comunidade:
Fortalecendo a Aten¢do Primaria a Satde, o estudante devera satisfazer a exigéncia de
completar, nas disciplinas do Curso, o nimero minimo de 79 (setenta nove) créditos
correspondentes a 1185 (hum mil cento e oitenta e cinco) horas de aula e ter aprovado o
trabalho de conclusdo de curso, de autoria individual
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Art. 39. Os Certificados de Especializacdo serdo expedidos pela Pro-Reitoria de Pos-
Graduacao e registrados no DRCA.

Art. 40. Sao condigdes para expedigao do Certificado de Especialista em Medicina de Familia
e Comunidade: Fortalecendo a Atengao Primaria a Satude:

I - comprovagao de cumprimento, pelo aluno, de todas as exigéncias regulamentares;
II - envio a Camara de P6s-Graduacao, pela Secretaria do curso, de:
a) histérico escolar do concluinte;

b) comprovacao de entrega a Biblioteca Universitaria, de 1 (um) exemplar do trabalho final
de curso de especializagdo, em versdao eletronica; acompanhado de Formulario de
Autorizacao de disponibilizagcdo do texto, no todo ou em parte, pela Biblioteca Digital de
Teses e Dissertacdes da UFMG;

III - a comprovagdo de quitacao de obrigagdes para com a Biblioteca Universitaria.

Art. 41. Deverao constar do histérico escolar do aluno, que deve ser devidamente assinado
pela Comissdao Coordenadora de Curso:

I - nome completo, filiagdo, data e local de nascimento, nacionalidade, grau académico
anterior e endereco atual;

II - data da admissdo ao curso;

III - nimero da Cédula de Identidade, bem como o nome do Orgdo que expediu, no caso de
estudante brasileiro; e, no caso de estudante estrangeiro, se este tiver residéncia permanente
no Brasil, nimero do comprovante de visto permanente, ou, se ele nao tiver visto permanente,
o numero do Passaporte, bem como o local em que foi emitido;

IV - relagdo das atividades académicas completadas, com as respectivas notas e conceitos,
créditos obtidos, anos e periodos letivos em que foram cursadas, nome e titulagdo dos
docentes responsaveis pela respectiva oferta;

V - data da aprovagao do trabalho final;
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VI - titulo e data de aprovagdo do trabalho final, nome do docente orientador e dos demais
membros da Comissdao Examinadora.

Capitulo VII - DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 42. Compete a Comissao Coordenadora do Curso decidir sobre os casos omissos neste
Regulamento, ouvida a Camara de Pos-Graduagdo do Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensao no que couber.

Art. 43. Este Regulamento entrard em vigor na data de sua aprovagao pela Camara de Pos-
Graduacdo da Universidade Federal de Minas Gerais.

Belo Horizonte, 28 de Abril de 2024.
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